MUNICIPIO DE ALCOCHETE - CAMARA MUNICIPAL

Mapa de Pessoal 2016

Estrutura do mapa caracterizado dos postos de trabalho por cargo/carreira/categoria,

igo 292 do anexo da L ‘Trabalho em Fungdes Pbli 35/2014 de 20/06

sente mapa reflet erem até 31/12/2015

N2 POSTOS DE TRABALHO

CARREIRA/

CATEGORIA/
CARGO

NIVEL HABILITACIONAL/AREA

PROFISSIONAL ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES Por tempo indeterminado |  Por tempo determinado OBSERVAGOES:

Ocupados Vagos | Ocupados Vagos

UNIDADES ORGANICAS

GABINETE DA PRESIDENCIA (GP)

Assegurar o apoio executivo e administrativo ao responsavel hierarquico, bem
como os servigos da unidade organica em que se insere; Rececionar e registar|

a cor éncia e inhd-la para os respetivos servicos ou
destinatarios, em fungdo do tipo de assunto e da prioridadede da mesma;
Efetuar o de texto de cartas/oficios, relatorios,
Assistente Técnico | 122 ano/ Administrativa  [notas informativas e outros com base em i 3o fornecida; 1 0 0 0

Recolher, examinar, conferir e controlar a movimentagdo ineterna dos|
processos de trabalho sob a sua responsabilidade, registando as|
e idenci a sua corregio; Efetuar

p todos os esclar

necessarios.

Efetuar recegdo, triagem, registo e interna de cor
Atender e inhar, telefénica e pr o publico interno e
externo ao organismo, em fungio do tipo de informagdo ou do servigo
pretendido;Efetuar processamneto de texto com base em informagdol
fornecida sup: te; Arquivar 5 aem funggo do 1 0 0 0
tipo de assunto, ou do tipo de documento, respeitando regras e
procedimentos de gestdo documental em vigor; Controlar o material de apoio|
a0 secretariado, verificando existéncia de faltas e providenciando pela sua
reposico.

Assistente Escolaridade obrigatéria/
o PR

Totais GP 2 0 | 0 o

N2 POSTOS DE TRABALHO
CARREIRA/

CATEGORIA/
CARGO

NIVEL HABILITACIONAL/AREA
PROFISSIONAL

ATRIBUIGOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES Por tempo indeterminado | Por tempo determinado OBSERVAGOES:

Ocupados Vagos | Ocupados Vagos
UNIDADES ORGANICAS

GABINETE DA VEREAGAO (GV)

Funcdes ivas de estudo p 30, avaliagio e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica que
fundamentam e preparam a decisdo; Execugdo de outras atividades de apoio|
geral ou especializado na drea do secretariado; Fungdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento
superior qualificado.

Técnico superior Licenciatura

Assegurar o apoio executivo e administrativo ao responsavel hierérquico, bem
como os servigos da unidade organica em que se insere; Rececionar e registar
a cor éncia e encaminhd-la para os ivos servigos ou
destinatarios, em fungdo do tipo de aasunto e da prioridade da

o pr de texto de cartas/oficios,
relatérios, notas informativas e outros documentos, com base em iformagéo|
fornecida;Recolher, examinar, conferir e controlar a movimentagio interna
dos processos de trabalho sob a sua responsabilidade.

Assistente Técnico 122 ano/ Administrativa

Totais GV 4 o | 0 o

N2 POSTOS DE TRABALHO
CARREIRA/

CATEGORIA/
CARGO

NIVEL HABILITACIONAL/AREA

o) B Por tempo in rmin: r tem rmin: OES:
PROFISSIONAL ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES 'or tempo indetel ado por tempo detel ado OBSERVACOES:

Ocupados vagos | Ocupados Vagos

UNIDADES ORGANICAS

DIVISAO DE ADMINISTRAGAO E DE GESTAO DE RECURSOS (DAGR)

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na sua unidade organica
e garantir o cumprimento dos prazos adequados & eficaz prestagéo dos
servicos; Efetuar o acompanhamento profissional no local de trabalho,
apoiando e moti os seus e proporc Ihes os
i e aptiddes profissionai érios a0 exercicio
do respetivo posto de trabalho, bem como os procedimentos mais adequados
a0 incremento da qualidade do servico a prestar;Divulgar junto dos seus
colaboradores os documentos internos e as normas de procedimento a
adotar pelo servigo, bem como debater e esclarecer as agdes a desenvolver
para cumprimento dos objetivos do servigo, de forma a garantir o empenho e
a assungdo de responsabilidades por parte dos colaboradores;Proceder de
forma objetiva & avaliagéo do mérito dos seus colaboradores, em fungio dos
resultados individuais e de grupo e & forma como cada um se empenha na
prossecugéio dos objectivos e no espirito de equipa; Gerir adequadamente os|
recursos humanos da sua UO, identificando as necessidades de formaéol
especifica de cada um deles e propondo a frequéncia das agdes de formagio
i a0 supri das referidas idades, sem
prejuizo do direito & autoformagdo.

Chefe Divisao Licenciatura

0 posto de trabalho aue, muito embora se

3¢ it iss3 i considere ocupado, ndo se encontral

) o . b a uma comissdo de servico, em 1 0 0 0 oramentado, em virtude do trabalhador |

Autdrquica regime de substituicio estar a desenvolver uma comissdo de
servio

Apoiar & tomada de decisdes ao nivel superior no dominio financeiro,
nomeadamente no que concerne & obtengdo, utilizagio e controlo dos
recursos financeiros; Planificar, organizar e coordenar a execugdo da
contabilidade, respeitando a snormas legais e os principios contabilisticos|
geralmente aceite; Exercer fungdes de consultoria em matéria de ambito|
financeiro; ir a ilidade pela idade técnica nas areas| 1 0 0 0
contabilistica e fiscal; Verificar toda a atividade financeira, designadamente of
cumprimento dos principios legais relativos & arrecadap de receitas e a
realizagio de despesas; Organizar e verificar a elaboragdo dos documentos
previsionais, suas revisdes e Bes, bem como os de
prestagdo de contas.

Licenci C
Finangas

o




Técnico Superior

-
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Licenciatura/ Direito

Fungdes ivas de estudo, 30, avaliagio e
aplicagio de métodos  processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam a deciséo; Elaboragao, autonomamente ou em
grupo, de pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e
execugdo de outras atividades de apoio greal ou especializado na drea de
atuagdo dos recuros humanos instrumentais e operativas dos orgios e
servigos; Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica ainda
que com superior qualifi p 30 do orgdo ou
servico em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.  Analisar e dar
pareceres juridicos em todos os processos que Ihe sejam submetidos; Instruir]
processos de contra-ordenagio; Instruir processos disciplinares; Elaborar]
contratos e documentos de cariz técnico-juridico; Representar o Municipio
nos tribunais administrativos e fiscais. Elaborar estudos e propostas de
regulamento.

Posto de Trabalho ocupado no
regime de mobilidade
intercarreiras;

Licenciatura/ Gestdo

Elaborar documento orientador para o processo de planeamento estratégico
da gestdo econémica e financeira do municipio;Coordenar o processo de
planemaneto anual e plurianual dos investimentos do municipio,

através do e avaliagio das grandes
opgdes do Plano e Orgamento Municipais;Elaborar os estudos e propostas
necessérias para um futuro enquadramento das fundes de planeamento
eslraleglcu da gestdo econdmica e finaceira na estrutura organica da Camara

;Cumprir os procedi internos, contribuindo para a sua
melhoria continua, suportada para uma avaliagdo critica sistematica e para
formulaggo de propostas de do;Recolher, analisar e si

informagdo relevante para a elaboragdo de relatérios de gestdo/atividades e
outros instrumentos de gestdo.

Licenciatura/ Gestdo de
armazém

Planear, programar, desenvolver e controlar as atividades referentes 4 area
do apmvisionamento de acordo com a legislagio laboral, normas

pr a gestio das
disponibilidades fmancelras Gerir luxos fsicos de bens e materiais, do ponto
de origem a0 ponto de consumo, em conformidade com os requisitos e as
necessidades da Autarquia; Analisar os relatérios de conformidade de gestdo|
de stocks, adotando as agdes necessérias; Avaliar e analisar novas versdes das
listas de materiais, efetuando sugestdes de melhoria;Avaliar os stocks de
seguranga, minimos e de rutura dos materiais com stocks constituidos,
propondo aquisi anual de aquisices de bens e
servicos; Avaliar e analisar o desempenho dos fornecedores.

Licenciatura/ Urbanismo

Preparagdo de Processos para Procedimentos de EOP - Empreitadas de Obras
Publicas, acompanhamento de toda a fase de Formagdo dos Contratos

e Fiscalizag&o de Obras ( Jo);Verificagdo e 3o de PSS
(Planos de Seguranga e Satide) em fase de Projeto;Coordenagdo de Seguranga
em Obra; Verificagdo e complemento de Projetos de Execugdo;Elaborago de
Projetos de Execugao;Verificagdo de PPGRCD (Planos de Prevengdo e Gestdo|
de Residuos da Construgdo e Demoligo);Eventual necessidade de integrar, as
diversas Comissdes de Analise de Propostas e, a partir da entrada em vigor do
D.L. n.2 18/2008, de 29/01, os Jiris dos procedimentos de EOP.

Licenciatura/ Formagao
Profissional

Assegurar todo o processo relativo a formagéo profissional, designadamente
levantamento e andlise das necessidades de forma;ao, Aval\ar a formagao
realizada e a itagdo técnica e i dos de
formagéo; Elaborar pareceres e projetos com diversos graus de complexidade
e executar outras atividades de apoio especializado na area da formagao.

Licenciatura/ Secretariado

Assegura o apoio administrativo ao Gabinete Juridico o que inclui,
nomeadamente, a organizagdo dos processos de pareceres, informagdes e de
contra-ordenagdes; encaminha pareceres e informagdes para os diversos
6rgdos e servicos; recolhe, trata e difunde legislagio que se mostre relevante;
mantém organizados os arquivos de processos com enquadramento e
supervisdo superior.

Licenciatura/ Recursos
Humanos

Gerir os processos de recrutamento de pessoal, promovendo o normal
decurso dos procedimentos concursais; Apoiar na gestdo e na organizago do
processo de Avaliagdo de Desempenho; Elaborar pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executar outras atividades de apoio
especializado na gestdo de pessoal; Realizar e tratar dados estatistico no
ambito dos Recursos Humanos.

Licenciatura/ Economia

Fungdes i de estudo, o, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza tecnn:a e/ou cientifica, que
fundamentam e preparam a decisdo;Elaboragdo, autonomamente ou em
grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, e
execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas éreas de
actuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgios e servicos;Funcdes
exercidas com responsabilidades e autonomia técnica, ainda que com

superior qualifi 50 do 6rgdo ou servico em
assuntos da sua especialidade, tomando opgBes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

Coordenador
Técnico

122 ano

Exercer funcdes de chefia técnica e administrativa de uma subunidade
organica, por cujos resultados é responsével; realizagio de atividades de
programagéo e organizagio do trabalho do pessoal que coordena, segundol
diretivas e orientagdes superiores.

Posto de trabalho vago, dado que o
trabalhador esta em mobilidade
intercarreiras (trabalhador da CMA)
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Assistente Técnico

122 Ano/ Administrativa

Desenvolver fungdes que se enquadram em diretivas gerais dos dirigentes e
chefias, tendo em vista assegurar o funci dos érgaos i idos da
prestagdo de bens e servigos; Assegurar a transmissdo da comunicagéo entre
o5 vérios 6rgdos e entre estes e os particulares, através do registo, redagio,
classificagdo e arquivo de expediente e outras formas de comunicagio;
Assegurar trabalhos de digitagao; Tratar informagdo, recolhendo e efetuando

e mapas, quadros ou

utilizando qualquer outra forma de transmissao eficaz dos dados

Recolher, examinar e conferir elementos constantes dos processos, anotando
faltas ou anomalias e providenciar pela sua corregao e andamento, através de
oficios, i Bes ou notas, em idade com a legislagéo existente;
Organizar, calcular e desenvolver os processos relativos a situago de pessoal
e a aquisigio e ou 30 de material, equi ou
servicos; Participar, quando for caso disso, em operagdes de langamento,
liquidagéo e cobranca de impostos, taxas e outros rendimentos municipais.

122 Ano/ Administrativa
(Arquivo)

Realizar tarefas relacionadas com a pesquisa e gestdo documental, com of
controlo das incorporagdes, com os registos e averbamento de registos, com
a cotacdo, com a descrigio e acondicionamento de documentos, com
empréstimos, com a emissio de documentos. Por vezes, deverd realizar a
producgo editorial e aplicagio de normas de funcionamento de arquivos de
acordo com 0 método e procedimento estabelecido.

122 Ano/ ini: iva

Inventariagdo dos bens méveis e iméveis, pertencentes ao dominio pablico
ou privado do Municipio e organizagio do respetivo processo;Organizagio
dos processos relativos s obras em curso do dominio pablico e privado do|
Municipio;Atualizagdo dos registos e inscrigdes matriciais dos prédios urbanos
e riticos, bem como de todos os demais que por forca da lei estzo sujeitos

(Patriménio)

registo;T éncias, cedéncia: Ses e abates de

fisicas peridicas;ldentificagdo dos bens com o respetivo cédigo e entrega das
folhas de carga aos setores a quem os bens estio afetos;Desafetagdes do
dominio publico para o dominio privado; Conferéncia dos documentos
referentes aos pagamentos dos prémios de seguro;Proceder  participagdo de
ocorréncia de io de listagens i as seguradores
referentes aos contetidos dos edificios.

122 Ano/ Administrativa
(Contabilidade)

Elabora as fases processuais necessarias aos pagamentos de faturas; executa
calculos relativos ao IVA; executa a contabilidade de custos; gere e controla
os fundos de maneio; elabora documentos previsionais e de prestagio de
contas; assegura a introdugéo de dados na aplicagao da AIRC no ambito dol
POCAL; assegura todos os procedi / no|
ambito da area Financeira.

122 Ano/ Administrativa
(Tesouraria)

Recolher, examinar, conferir e controlar a movimentagdo interna dos|
processos de trabalho sob a sua responsabilidade, registando as|

onformidade: e providenci a sua correcio;
Cumprir os procedimentos internos, contribuindo para a sua melhoria
continua, suportada por uma avaliaio critica sistematica e formulagio de
propostas de alteragdo;Recolher, Tratar e fornecer a informacdo adequada &
elaboragdo de relatérios de gestdo/ativi e outros i de apoio|
de gestdo; Efetuar i énico e presencial, p todos os|
esclarecimentos necessarios, de acordo com orientagdes fornecidas;Efetuar e
registar o recebimento das guias de receitas;Proceder ao pagamento e
respetivo registo das ordens de pagamento.

122 Ano/Administrativa
(Aprovisionamento)

Recolher, examinar , conferir e controlar a movimetagdo interna dos|
processos de trabalho sob a sua responsabilidade, registando as|

onfor

dade: e idenci pela  sua
corregao;Cumprir os procedimentos internos, contribuindo para a sua
melhoria continua, suportada por uma avaliagio critica sistematica e pela
formulago de proposta de alteragio;Executar as atividades instrumentais de
cardter administrativo no &mbito das competéncias atribuidas & area do
aprovisionamento, designadamente 4 drea de compras e da gestdo de stocks,
de acordo com normas e

materiais em stock desencadeando o processo de aquisigdo de material uma
vez atingindo o stock minimo.

Carreiras
Subsistentes e ndo
revistas

Licenciatura/ Informatica
(Especialista Informatica)

Organizar e manter disponiveis os recursos informacionais, normalizar s
modelos de dados e estruturar os conteddos e fluxos informacionais da
organizagio e definir as normas de acesso e niveis de confidencialidade da
informagéo; normas de acesso e niveis de confidencialidade da
informagao;Definir e desenvolver as medidas necessarias & seguranca e
integridade da informagio e as normas de salvag e de
recuperagiio da informagao;Colaborar na formagdo e prestar apoio aos|
utilizadores na operagio dos sistemas aplicacionais e produtos de
microinformatica e na programagio de procedimentos de interrogagio de
ficheiros e bases de dados.Incumbe ainda ao pessoal integrado na carreira de

de stica o de tarefas, nas respectivas
4reas de especialidade, como colaborar na definigdo das politicas, no
desenvolvimento e na contratagdo dos sistemas e tecnologias de informago,
na modelizagdo de testes e na avaliagio de protétipos e na realizagio de
atividades de consultadoria e auditoria.

120 Ano/Informatica (Técnico |

de Informatica)

Instalar componentes de hardware e software; Gerar e documentar as
configurages e organizar e manter atualizado o arquivo dos manuais de
instalagdo; Zelar pelo cumpr\mento das normas de seguranga fisica e Idgica e
pela dos Projetar, , instalar e
modificar programas e aplicagdes informaticas; Colaborar na formagdo e
apoiar os utilizadores finais na operagao dos equipamentos e no diagnéstico e
resolugdo dos respetivos p ; Suporte ao funci dos meios
informaticos afetos as Escolas do | Ciclo do Ensino Basico e afins;
Administracio e suporte as aplicacdes AIRC e suporte ao sistema instalado na
Piscina Municipal.

Instalar componentes de hardware e software, designadamente, de sistemas

de icases, estagoes de trabalho, periféricos ¢

suporte légico utilitario, a respetiva e
Gerar e documentar as configuragdes e organizar e manter actualizado o
arquivo dos manuais de instalagdo, operacdo e utilizagio dos sistemas e
suportes Iégicos de base; Planificar a explorago, parametrizar e acionar o
funcionamento, controlo e operagdo dos sistemas,computadores, periféricos

de atribuir, optimizar e desafetar os
recursos, identificar as anomalias e desencadear as agdes de regularizagdo|
requeridas;Apoiar os utilizadores finais na operagio dos equipamentos e no|
diagnéstico e resolugdo dos respetivos problemas.
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Coordenagio do Setor e gestio dos meios humanos e técnicos; Planificagao,
estudo e proposta de novas solugdes; Acompanhamento, proposta e gestio
do orgamento aprovado, no ambito da atividade do Setor; Gestio global das
telecomunicagdes, ao nivel dos dados e voz (rede fixa e mével); Acompanhar
a execugio didria dos procedimentos de Backup do Sistema de Informag3o;
Acompanhar e participar nas agdes decorrentes do Projeto SPD e situagdes|
afins relacionadas com a AMRS — Associagdo de Municipios da Regido de
Setdbal; G0 e 30 de i e ;
Esclarecimento de ddvidas e resolugdo das anomalias reportadas pelos|
utilizadores; Elaborar o relatério mensal de atividades e compilar e
disponibilizar o relatério geral do Setor.

Efetuar recegdo, triagem, registo e distribuicdo interna de cor

Atender e i ", onica e i o publico interno e
externo ao organismo, em fungdo do tipo de informagdo ou do servico Atrabalhadora que ocupa este posto de
pretendido;Efetuar processamneto de texto com base em informacdo 1 0 0 0 trabalho encontra-se a desempenhar
fornecida superiormente; Arquivar documentago, separando a em fungdo do funges no sindicato

tipo de assunto, ou do tipo de documento, respeitando regras e
procedimentos de gestio documental em vigor.

Escolaridade EXecutar tarefas diversas de apoio T Vigiar entradas € saidas,
Obrigatori inistrativa | a éncia de pessoas estranhas aos servicos; Prestar
informagdes aos visitantes, encaminhé-los para as segdes ou pessoas|
pretendidas e anuncid-los; Entregar e receber correspondéncia e outros|
documentos em locais diversos, nomeadamente, correios e repartigdes 0 posto de trabalho que se
publicas; Receber e transmitir informagdes diversas e executar recados que 1 1 0 0 encontra vago esté em licenga
Ihe sejam solicitados; Auxiliar os servicos de reprodugdo e arquivo de sem remunragéo
documentos. Operar uma central telefénica, estabelecendo as ligages
necessarias, satisfazendo os pedidos de informagdo; Estabelecer ligagdes|
telefénicas para o exterior e transmitir aos telefones internos as chamadas

Pracena Annten dncn

obisn. . o

Operacional ) ) - ) . )
P Confeccionar e servir as refeigdes e outros alimentos; Cozinhar os alimentos|

em recipientes apropriados, a fim de os fritar, cozer, grelhar ou assar entre
outros processos; Vigiar a evolugio dos cozinhados; Preparar e guarnecer
pratos e travessas; Elaborar ementas de refeicdes; Efetuar trabalhos de
escolha, pesagem e preparagio de géneros a confecionar; Orientar e
colaborar nos trabalhos de limpeza e arrumo das loigas, utensilios e
equipamento da cozinha; Orientar e, eventualmente, colaborar na limpeza da
cozinha e zonas anexas.

Escolaridade
Obrigatéria/Refeitdrios
Municipais

Receber, armazenar e zelar pela conservacdo de matérias-primas,
ferramentas,materiais, produtos acabados e outros artigos, providenciando
pela 30 dos niveis de existéncias; Executar entregas previamente

Escolaridade requisitadas, buscando ao armazém o material, e transportando para os|
Obrigatéria/Armazém  [servigos; Verificar a conformidade entre as mercadorias recebidas ou
expedidas (interior ou exterior) e sua respetiva documentag3o e registar|
eventuais danos e perdas; Arrumar o “stock” de modo facilitar a sua
conservagao e acesso.
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N2 POSTOS DE TRABALHO
CARREIRA/

CATEGORIA/
CARGO

NiVEL HABILITACIONAL/AREA

PROFISSIONAL ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES Por tempo indeterminado por tempo determinado OBSERVACOES:

Ocupados vagos | Ocupados Vagos

UNIDADES ORGANICAS

DIVISAO DE ADMINISTRAGAO DO TERRITORIO, ATIVIDADES ECONOMICAS E COMUNICACAO (DATAEC)

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na sua unidade orgénica
e garantir o cumprimento dos prazos adequados & eficaz prestacdo dos|
servicos; Efetuar o acompanhamento profissional no local de trabalho,
poiando e i 0s seus e proporci lhes os|
e aptiddes profissionai arios ao exercicio
do respetivo posto de trabalho, bem como os procedimentos mais adequados|
ao incremento da qualidade do servico a prestar;Divulgar junto dos seus|
colaboradores os documentos internos e as normas de procedimento a
adotar pelo servico, bem como debater e esclarecer as agSes a desenvolver|
para cumprimento dos objetivos do servigo, de forma a garantir o empenho e
a assungdo de responsabilidades por parte dos colaboradores;Proceder de
forma objetiva a avaliagdo do mérito dos seus colaboradores, em funcdo dos|
resultados individuais e de grupo e a forma como cada um se empenha na
prossecugdo dos objetivos e no espirito de equipa; Gerir adequadamente os
recursos humanos da sua UO, identificando as necessidades de formacdo
especifica de cada um deles e propondo a frequéncia das acdes de formagao|
i ao i das referidas i sem
prejuizo do direito a autoformacéo.

Chefe Divisdo Licenciatura

Delinear, propor e executar as grandes linhas a que deve obedecer a politica
de comunicagio global da Camara Municipal de Alcochete, através,
i da di 30 das ativi dos ¢érgaos do Municipio;
Promogéo junto da populagdo, especialmente a do concelho de Alcochete, e
das demais instituigdes, a imagem do Municipio enquanto instituig3o aberta e
eficiente a0 servigo exclusivo da comunidade; Promogio da comunicagio
eficiente e Gtil entre municipes e Municipio, estimulando o didlogo
Licenciatura/ Comunicagdo |permanente, a co-responsabilizagéo coletiva e a melhoria da qualidade dos
Social servios Promogo da 5 i e i
das de icago e imagem de suporte &
politicas idas pelo Municipio, as ativi dos seus érgdos e
servicos ou das suas iniciativas; Promogdo da melhor informagdo dos
municipes sobre as posigdes e as ativi icipais face as
do desenvolvimento harmonioso do concelho e aos problemas concretos da
populagio; Criagio de Contetidos Multimédia; Gestdo de contetidos e bases|
de dados na érea da fotografia.

Delinear, propor e executar as grandes linhas a que deve obedecer a politica
da comunicago global da Camara Municipal de Alcochete, operacionalizando
a de icagdo no Setor de C i e Imagem; Promover a 3 0 0 0
Imagem do municipio; criar G imédia, gerir Gdos e bases

de dados na érea da fotografia.

Licenciatura/ Comunicago
Social
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Licenciatura/ Design da
Comunicagdo

Desempenho de Fungdes técnicas especificas no ambito do Design de
Comunicagdo: Identidade Corporativa, Estaciondrios, Criagdo de conceitos e
Planos de Comunicagdo; no 4mbito da Produgéo Grafica: Editorial (produgdol
de revistas, catalogos e outras publicagdes), Promocional/eventos (Brochuras,
convites, flyers, Cartazes, embalagem, Packaging, Sinalética, Decoragio de
viaturas,  decoragio de  stands, criaggo de  merchandising,
Promocional/eventos (Brochuras, convites, flyers, Cartazes, embalagem,
Packaging, Sinalética, Decoragio de viaturas, decoragio de stands, criagéo de

ising, Criagdo de Gdos para icagdo Outdoor/Grandes
Formatos, Conhecimentos bésicos de Criagio de Conteddos multimédi
(animagdo 2d/3d, criagio de cd-roms),llustragéo/llustragio Vetorial. Ao nivel
da fotografia, captura e tratamento de imagem, Cobertura de eventos e ou

p pelo Municipio, D 30, Gestdo de e
bases de dados na drea da fotografia.

Licenciatura/ Economia
(Empreendedorismo)

Elabora estudos e projetos 3 obtencio de
presta apoio técnico as empresas; integra o grupo de trabalho de
implementagio do plano estratégico de comunicagéo do concelho; integra of
grupo de trabalho da avaliagio ambiental estratégica do plano  diretor,
municipal; promove candidaturas de apoio 4 atividade econémica.

Licenciatura/ Engenharia
Florestal

Assegurar as atribuigdes cometidas 3 Camara Municipal em matéria de
Protecgdo Civil; Assegurar o de énci d0 e
funcionamento do Gabinete Municipal de Protecgdo Civil; Elaborar e rever|
documentagdo em matéria de Protecgdo Civil para a gestdo répida e eficiente
no Municipio;Promover e coordenar a elaboragdo e execugdo de planos
especiais/operacionais de éncia para riscos na drea do
Municipio; Colaborar com a Autoridade Nacional de Protecgdo Civil, no
estudo, preparagio de planos de defesa das populagdes em caso de
emergéncia, bem como nos testes as capacidades de execugdo e avaliagdol
das mesmas;Analisar e estudar situacSes de risco coletivo de origem natural e
tecnolégica, tendo em vista a adogdo de medidas de prevengo;Promover e
desenvolver agdes de formagao, projetos de sensibilizaio e informagio
populagio de medidas preventivas e comportamentos de auto-protecio em
situagdo de emergéncia; Promover e garantir a comunicagio com entidades
externas, numa perspetiva de cooperagio e trabalho conjunto; Auxiliar e
assegurar o relacionamento de todos os Agentes de Proteccdo Civil com a
Camara Municipal; Apoiar as Bes de socorro, requisi todos os|
meios e recursos existentes em situagdo de acidente grave ou catastrofe;
Atender a populagdo em geral, esclarecendo, resolvendo situagdes especificas
de Protecgdo Civil e orientar outras questdes para os servicos municipais
competentes;lntegrar comisses de anilise, conselhos e outros grupos de
trabalho na 4rea da Protecgdo Civil; Promover a realizagio regular de
exercicios e simulacros em colaboragdo com os vérios Agentes de Protegiol
Civil; Assegurar o funcionamento do Conselho Municipal de Seguranca;
Coordenar o funcionamento do Gabinete Técnico Florestal;Assegurar a
coordenagdo das atribuigSes cometidas as autarquias em matéria de Defesa
da Floresta Contra Incéndios; A os projetos de investi no
ambito da Defesa da Floresta; Avaliar os pedidos de autorizagio e
licenciamento para realizagdo de queimas e queimadas.

Licenciatura/Turismo (Gestdo
Turistica)

Recolhe, trata e difunde a informagdo turistica necessaria & promogdo do|
concelho. Realiza estudos e outros trabalhos conducentes & definigdo e
concretizagdo das politicas do Municipio na drea do turismo. Informa e d&
pareceres de carater técnico sobre matérias relacionadas com o turismo.
Assegura o funcionamento do Posto de Turismo e é responsavel pelo
atendimento de aquistas e de turistas nacionais e estrangeiros. Organiza e
assegura a promogdo e divulgagdo do concelho em feiras e certames no
exterior. Programa e faz o acompanhamento de visitas. Organiza, no
concelho, iniciativas que visam promover o turismo e as atividades que Ihe
estdo interligadas. Implementa programas na drea da cultura, lazer e tempos
livres.

No ambito da Gestao e Urbana, cabe-The informar, emtir|
parecer e apresentar proposta de decisio em conformidade com os|
instrumentos de gestdo territorial e demais legislagéo aplicdvel, em todos os|
processos relativos a pedidos de informagdo prévia, licenciamento ou
comunicagio prévia respeitantes a obras de construgdo, reconstrugdo,
alteragéo ou demoligéo de edificios e pedidos de licenciamento relacionados
com projectos com incidéncia no respectivo ambito territorial; Apreciar,
emitir parecer e apresentar proposta de decisdo em conformidade com os
instrumentos de gestdo territorial e demais legislagdo aplicivel em todos os|
processos relativos a pedidos de informagio prévia, de comunicagdo prévia e
de licenciamento relativos a operagdes de loteamento, de acordo com os
instrumentos de planeamento urbanistico em vigor e demais legislagdo
aplicével;

= e
parecer e apresentar proposta de decisio em conformidade com os|
instrumentos de gestdo territorial e demais legislagéo aplicavel, em todos os|
processos relativos a pedidos de informagdo prévia, licenciamento ou
comunicagio prévia respeitantes a obras de construgdo, reconstrugdo,
alteragéo ou demoligéo de edificios e pedidos de licenciamento relacionados
com projetos com incidéncia no respetivo ambito territorial; Apreciar, emitir|
parecer e apresentar proposta de decisio em conformidade com os|
instrumentos de gestdo territorial e demais legislagdo aplicavel em todos os|
processos relativos a pedidos de informagio prévia, de comunicagdo prévia e
de licenciamento relativos a operagdes de loteamento, de acordo com os
instrumentos de planeamento urbanistico em vigor e demais legislagdo
aplicével; Apreciar, emitir parecer e apresentar proposta de decisio em
conformidade com os instrumentos de gest3o territorial e demais legislagéo
aplicével em todos os processos relativos a outras operagdes abrangidas por
legislagdo especifica de restauragio e
bebidas, estabelecimentos de comércio, estabelecimentos  de
e i de ivei i

turisticos, indUstrias, recintos de espetculos e divertimentos péblicos.




Técnico Superior

Licenciatura/Arquitetura
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Ao nivel do mac fisico do Municipio, cabe-The assegurar 0|
ordenamento do territério, do ambiente e recursos naturais,
i os planos de activi das diversas entidades com
fungdes de inf 50 do Municipio, de forma a racionalizar e integrar
as respetivas intervencdes em operagdes coerentes que contribuam para um
i harr e para o bem-estar da 30; Promover

projetos especificos de desenvolvimento de acordo com os objectivos e a
metodologia que, caso a caso, lhe sejam superiormente fixados; Promover,
por iniciativa municipal ou, sempre que adequado, em parceria com outras
entidades interessadas, publicas ou privadas, a elaboragdo de estudos e
planos relativos 3s diversas vertentes do desenvolvimento socioeconémico do
Concelho; Assegurar uma estreita articulagio entre o Municipio, as|
instituigdes pablicas eos operadores de servicos péiblicos; Apoiar o processo|
de deliberagio ou de decisio municipal relativo a operaes de gestio
fundiaria e patrimonial, atendendo aos objetivos estratégicos do Municipio e
as necessidades decorrentes dos estudos e planos elaborados.

A nivel da habitagao, cabe-he o estudo, preparagao, execucao € avaliagao|
das decisBes a tomar pelos érgdos competentes do Municipio no ambito da
politica municipal de_ habitacao; Instruir os processos de apoio técnico e
financeiro & reabilitagio de habitaces cuja decisdo caiba ao municipio,
designadamente no quadro legal dos programas de apoio a esse efeito;
Colaborar com os organismos da Administragdo Central e outros organismos
locais e regionais para garantir a qualidade de vida das populages e o
desenvolvimento sécio-territorial no Concelho; Gerir e manter actualizada a
informagdo referente as bases de dados das caréncias habitacionais do
Municipio de Alcochete; Propor e desenvolver, em fungdo dos diagndsticos,

e agBes as i identifi tendo em conta
a mobilizagdo possivel de meios municipais, da Administragdo Central ou
particulares; Apoiar o movimento cooperativo de habitagdo.

No ambito da Gestao e Administragao Urbana, cabe-lhe informar, emiti]
parecer e apresentar proposta de decisio em conformidade com os|
instrumentos de gestdo territorial e demais legislagéo aplicdvel, em todos os|
processos relativos a pedidos de informagdo prévia, licenciamento ou
comunicagio prévia respeitantes a obras de construgdo, reconstrugdo,
alteragdo ou demoligéo de edificios e pedidos de licenciamento relacionados
com projetos com incidéncia no respetivo ambito territorial; Apreciar, emitir
parecer e apresentar proposta de decisio em conformidade com os|
instrumentos de gestdo territorial e demais legislagdo aplicavel em todos os|
processos relativos a pedidos de informagdo prévia, de comunicagdo prévia e
de licenciamento relativos a operagdes de loteamento, de acordo com os
instrumentos de planeamento urbanistico em vigor e demais legislagdo
aplicével;

NO ambIto G0S estudos e Projeto Urbano, cabe-The promover uma gestao
urbanistica que potencie intervencdes de qualidade na perspetiva técnica,
estética e ambiental; Elaborar termos de referéncia e estudos urbanisticos
necessarios aos processos de ordenamento e de urbanizagio do municipio;
Promover estudos de caraterizagio urbana, em articulagio com outras|
unidades organicas, com vista & definigéo de 4reas prioritarias de intervencéo
e ao desenvolvimento integrado das redes de equipamentos e infra-
estruturas; Elaborar estudos de quarteirdo e plantas de condicionamentos
urbanisticos; Definir os alinhamentos vidrios de caréter local; Analisar, emitir|
parecer e apresentar proposta de decisdo sobre operagdes urbanisticas que
sejam consideradas relevantes ou estratégicas para o Concelho.

No ambito dos estudos e projeto urbano, cabe-lhe promover uma gestao|
urbanistica que potencie intervencdes de qualidade na perspetiva técnica,
estética e ambiental; Elaborar termos de referéncia e estudos urbanisticos
necessarios aos processos de ordenamento e de urbanizagio do municipio;
Promover estudos de caraterizagio urbana, em articulagio com outras|
unidades organicas, com vista & definigéo de 4reas prioritarias de intervencéo
e ao desenvolvimento integrado das redes de equipamentos e infra-
estruturas; Elaborar estudos de quarteirdo e plantas de condicionamentos
urbanisticos; Definir os alinhamentos vidrios de cardter local; Analisar, emitir]
parecer e apresentar proposta de decisdo sobre operagdes urbanisticas que
sejam consideradas relevantes ou estratégicas para o Concelho;

Licenciatura/ Arquitectura
Paisagista

No ambito do Desenho Urbano, cabe-lhe elaborar estudos e planos
urbanisticos que se afigurem necessarios para um correto processo de
ordenamento e de urbanizagio do Municipio; Quando superiormente
solicitado, apreciar e emitir parecer sobre operacdes urbanisticas

ou é para o do
Concelho, nomeadamente, sobre pedidos de informagdo prévia, de
prévia e de relativos a operagdes de loteamento

ou de impate semelhante; Promover a melhoria da qualidade dos novos
espagos urbanos nas perspetivas funcional, técnica, estética e ambiental,
todas as de inf 0 e
(espagos verdes, transito e circulagio, equipamentos de higiene e
salubridade, de educagio, cultura, desporto ou lazer); Quando superiormente
solicitado, e como suporte & gestdo urbanistica, promover a elaboracéo e
implementago dos alinhamentos virios, estudos de quarteirdo e plantas de
condicionantes urbanisticas; Promover estudos urbanisticos em dreas fora
das sujeitas a plano de pormenor ou de urbanizaio, que sejam suscitados
por operagdes urbani Promover a 30 de estudos
setoriais sobre circulagio automével, gestio de trafego e sinalizagio.

Licenciatura/ Geografia e

Para além do quadro de competéncias e atribuigdes do SPE, ao nivel do|
Sistema de informacio Geogréfica, cabe assegurar a obtengio, em
exclusividade no Municipio, da cartografia e respetiva atualizagio e a
execugdo, interna ou externa, de levantamentos topograficos; Criar e manter|
atualizado um sistema de recolha, tratamento e gestdo de informagio
geogréfica de forma a dar resposta permanente s solicitages de entidades
exteriores ou dos servicos autarquicos; Suportar os processos de elaboragso e
de revisio dos planos municipais de ordenamento do territério e restantes
instrumentos de gest3o territorial; Estabelecer gradualmente, junto de cada
servico utilizador, nicleos SIG que funcionardo na dependéncia técnica do
SPE e na dependéncia funcional dos respectivos dirigentes, sem prejuizo da
gesto centralizada do SIG municipal, desi a0 nivel da 5

das estruturas de dados, da valida3o, acesso e seguranca da informag3o e
dos procedimentos de exploragdo; Propor os requisitos formais e ténicos a
que deverdo obedecer os projetos particulares de loteamento de forma a
poderem ser incorporados no SIG, promovendo a respetiva vulgarizagio junto|
dos promotores; Promover as medidas técnicas, organizacionais e
administrativas necessarias 3 mais ampla utilizagio, pelas instituicdes e os
particulares, dos respetivos servicos e bases de informag3o, mediante taxas a
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estabelecer pela Camara Municipal; Colaborar com os servigos de
informética para melhor ajustar a infra-estrutura tecnolégica & optimizagdo
do funci e 30 do SIG; , em articulagio com os

servicos de informatica, as especificagSes técnicas de software especifico de
engenharia e projeto, de forma a assegurar a compatibilidade com o SIG
municipal; Enquadrar as atividades de emisséo de plantas de localizagéo e de
consultas informaticas ao PDMA; Enquadrar o processo de atribuicdo de

ignags imicas e 30 de policia; A e informar
projetos de candi a de investi publicos; Colaborar
na execugio de instrumentos de gestdo territorial e de alocagdo de
equipamentos como sejam a Carta Educativa, a Carta Social, a Carta da Saude,
a Carta Desportiva, a Carta do Ruido ou outros de natureza andloga; Manter|
ativo, i e per isponivel ao publico o portal
electrénico de informacio geografica;  Assegurar que todos os planos,
estudos e projetos municipais nos dominios do ordenamento do territério e

ismo, das infr e dos equi bem como as intencd

de intervencio territorial dos diversos servicos sejam obrigatoriamente
incorporados no SIG para apoio as deliberagdes e decisio e a gestdo
municipal.

Licenciatura/ Engenharia Civil

Ao nivel do mac fisico do Cabe-The assegurar o
ordenamento  do territério, do ambiente e recursos naturais,
compatibilizando os planos de atividades das diversas entidades com fungdes
de infra-estruturaggo do Municipio, de forma a racionalizar e integrar as
respetivas intervengdes em operagdes coerentes que contribuam para um
desenvolvimento harmonioso e para o bem-estar da populagdo; Promover
projetos especificos de desenvolvimento de acordo com os objetivos e a
metodologia que, caso a caso, lhe sejam superiormente fixados; Promover,
por iniciativa municipal ou, sempre que adequado, em parceria com outras|
entidades interessadas, publicas ou privadas, a elaboragdo de estudos e
planos relativos as diversas vertentes do desenvolvimento socioeconémico do
Concelho; Assegurar uma estreita articulagio entre o Municipio, as
instituigdes pablicas eos operadores de servicos pablicos; Apoiar o processo|
de deliberagio ou de decisdo municipal relativo a operades de gestdo
fundidria e patrimonial, atendendo aos objetivos estratégicos do Municipio e
as necessidades decorrentes dos estudos e planos elaborados.

Licenciatura/ Urbanismo

Ao nivel do mac fisico do cabe-lhe assegurar o
ordenamento  do territério, do ambiente e recursos naturais,
compatibilizando os planos de atividades das diversas entidades com fungdes
de infra-estruturagio do Municipio, de forma a racionalizar e integrar as
respetivas intervengdes em operagdes coerentes que contribuam para um
desenvolvimento harmonioso e para o bem-estar da populagdo; Promover
projetos especificos de desenvolvimento de acordo com os objetivos e a
metodologia que, caso a caso, lhe sejam superiormente fixados; Promover,
por iniciativa municipal ou, sempre que adequado, em parceria com outras|
entidades interessadas, publicas ou privadas, a elaboragdo de estudos e
planos relativos as diversas vertentes do desenvolvimento socioeconémico do
Concelho; Assegurar uma estreita articulagio entre o Municipio, as
instituigdes pablicas eos operadores de servicos pablicos; Apoiar o processo|
de deliberagio ou de decisdo municipal relativo a operaes de gestdo
fundidria e patrimonial, atendendo aos objetivos estratégicos do Municipio e
as necessidades decorrentes dos estudos e planos elaborados.

Assistente Técnico

122 Ano/ Apoio Técnico e
Fiscalizagio

No ambito da fiscalizagao e acompanhamento de obras de edificacao,
fiscalizar o cumprimento dos projetos e condicionamentos das licengas para
todas as obras de edificaio, no respeito pelas normas legais e

icaveis; Velar pelo cumprimento do dever de conservagdo
das edificagdes, no 4mbito do regime juridico de urbanizagdo e edificagio;
Participar superiormente de todas as obras e trabalhos que estejam a ser|
executados em desconformidade com as licengas, comunicagdes prévias ou
autorizagdes administrativas; Participar superiormente todas as anomalias
verificadas no cumprimento das obrigagdes decorrentes do licenciamento ou
comunicagio prévia, no que concerne as especificagdes de projeto, condigdes
técnicas de execugdo e respetivos prazos; Analisar e emitir parecer sobre as
propostas de ocupagio de via piblica por motivo de obras particulares e
estabelecer as condigdes de ocupagio em articulagio com o Setor de Gestdo
Urbanistica; Em colaboragio com o Sector de Gestdo e Administragdo
Urbanistica, proceder 4 andlise e verificagéo do cumprimento das condicdes|
de aprovagio do projeto de arquitetura no ambito dos projetos de

de p proposta de decisdo final;

122 Ano/ Administrativa

E atribuida a assessoria do Chefe de Divisdo, assegurando o respetivo
secretariado, cabendo-lhe proceder a triagem e encaminhamento de todo o|
expediente dirigido a0 SRUNH; Proceder ao atendimento publico, prestando
todas as informagdes e esclarecimentos relacionados com a atividade do|
setor, ou i para i técnico iali dos|
processos e de outra documentacdo destinada ao setor; Redigir os relatorios
relacionados com a actividade da divisdo, para efeitos de controlo e
fiscalizagdo dos 6rgdos autérquicos; Catalogar, indexar, arquivar ou dar outros

a todos os publicacdes e processos que
lhe sejam remetidos pelo Chefe de Divisdo; Facultar processos e outros
documentos aos demais servigos internos, mediante requisicdo prévia e
anotagdo de entradas e saidas.

ASSEBUTaT U TIOTITIar USSEeTIVOVITIETIU U UTamiayau processuar;
acompanhando, nomeadamente, a instrugdo, o cumprimento de prazos, a
prestacdo de informacdo e os esclarecimentos aos interessados; A faculdade
de indicar ao chefe de divisdo quais as questdes de ordem formal e
processual que possam obstar ao conhecimento de qualquer pedido ou
comunicacdo, podendo, em consequéncia, ser proferido despacho de
aperfei bem como a existéncia de da analise
dos elementos instrutérios que permitam concluir que um pedido é
manifestamente contrario as normas legais e regulamentares aplicaveis,
devendo concluir-se pela rejei¢do liminar do pedido; Até & deciso final de
um qualquer processo, dar a conhecer ao chefe de divisio qualquer questio
que prejudique o desenvolvimento normal do procedimento ou impega a
tomada de decisdo sobre o objeto do pedido;’
Promover as consultas as entidades que, nos termos da lei, devam emitir
parecer, autorizagdo ou aprovagdo sobre um determinado pedido, devendo
comunicar os pedidos feitos @ CCDR, bem como, no dmbito dos pedidos de
alteragdo dos termos e condigdes de uma licenca de operagéo de loteamento,
na elaboragdo da notificagdo dos proprietarios dos lotes constantes do alvara
respetivo para que estes se possam p it i a 3
requerida;
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Ao nivel do fisico do icipio, cabe-lhe assegurar o]
ordenamento do territério, do ambiente e recursos naturais,
ibili os planos de ativi das diversas entidades com fungdes

de infra-estruturagdo do Municipio, de forma a racionalizar e integrar as|
respetivas intervengdes em operagdes coerentes que contribuam para um
desenvolvimento harmonioso e para o bem-estar da populagdo; Promover|
projetos especificos de desenvolvimento de acordo com os objetivos e a
metodologia que, caso a caso, lhe sejam superiormente fixados; Promover,
por iniciativa municipal ou, sempre que adequado, em parceria com outras
122 Ano/Desenho entidades interessadas, publicas ou privadas, a elaboragdo de estudos e 2 0 0 0
planos relativos as diversas vertentes do desenvolvimento socioeconémico do
Concelho; Assegurar uma estreita articulagdo entre o Municipi
instituicdes publicas eos operadores de servicos publicos; Apoiar o processo
de deliberagdo ou de decisdo municipal relativo a operacdes de gestdo
fundidria e patrimonial, aos objecti icos do icipio e
as necessidades decorrentes dos estudos e planos elaborados.

AT CUTPTTITETTTo TS TS, T—FoSTUTa
designadamente nos dominios do urbanismo, da construgdo, da atividade
econdmica, do patriménio cultural, da natureza e do ambiente; Promover a
numeracdo policial dos prédios confinantes com os arruamentos ptiblicos;
Informar os requerimentos com pedidos de certidio respeitantes a
arruamentos e niimeros de policia; Executar coercivamente, nos termos das|
leis, os atos administrativos das autoridades municipais; Detetar e participar
viaturas abandonadas na via puiblica; Detetar e participar as outras unidades|
orgénicas a existéncia de anomalias e deficiéncias; Levantar autos de noticia

por contra -ordenagio; Efetivar Comunicagdes ou de Notificagio e
Carreira afixar Editais, i dos servigos municipais ou de outras

subsistente e ndo | 122 Ano/Fiscal Municipal |externas, designadamente das autoridades judicidrias; Assegurar o controlo e 3 0 0 0 Carreira Subsistente
revista preservagio da qualidade do espago publico através da fiscalizagdo da sua

ocupagio e utilizagio, bem como do estado das dreas e equipamentos que o
integram, com vista & detegdo de situades incompativeis com as normas e
regulamentos em vigor ou com os padrdes de qualidade pretendi

Verificar e monitorizar a manutenéo e conservagio do mobilidrio e

elementos urbanos a cargo do Municipio;

Totals DATAEC - : _

N2 POSTOS DE TRABALHO
CARREIRA/

CATEGORIA/
CARGO

NIVEL HABILITACIONAL/AREA
PROFISSIONAL

ATRIBUIGOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES Por tempo indeterminado | Por tempo determinado OBSERVAGOES:

Ocupados I Vagos
UNIDADES ORGANICAS

DIVISAO DE INTERVENGAO SOCIAL (DIS)

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na sua unidade organica
e garantir o cumprimento dos prazos adequados & eficaz prestagdo dos
servicos; Efetuar o acompanhamento profissional no local de trabalho,
do e i 0s seus e proporcis lhes os|
e aptiddes profissionai érios a0 exercicio
do respetivo posto de trabalho, bem como os procedimentos mais adequados
a0 incremento da qualidade do servico a prestar;Divulgar junto dos seus
colaboradores os documentos internos e as normas de procedimento a
adoptar pelo servigo, bem como debater e esclarecer as agdes a desenvolver
para cumprimento dos objectivos do servico, de forma a garantir o empenhol
e a assungio de responsabilidades por parte dos colaboradores;Proceder de
forma objetiva & avaliagéo do mérito dos seus colaboradores, em fungio dos
resultados individuais e de grupo e & forma como cada um se empenha na
prossecugéo dos objetivos e no espirito de equipa; Gerir adequadamente os|
recursos humanos da sua UO, identificando as necessidades de formagéol
especifica de cada um deles e propondo a frequéncia das agdes de formagéo
i ao supri das referidas idades, sem
prejuizo do direito & autoformagdo.

Chefe Divisao Licenciatura

Responsavel pelo Museu Municipal; Elabora e promove estudos sobre
aspetos da realidade histérica e cultural do Concelho; assegura a defesa,
conservagio e classificagio do patriménio do Concelho; estabelece e 0 posto de trabalho aue, muito embora se
coordena a rede de espagos museoldgicos; assegura a defesa, conservagdo e i o s o ‘;;‘:::; d:‘“:;":nu'i" d:e(ra::\(::dl:r
classificagio do patriménio do Concelho; assegura a responsabilidade, tor o desenvaiver ama. comisego. e
ificacio, registo, e gestdo do arquivo histérico| senviso
do Concelho de Alcochete; assegura e promove a interligagdo com o arquivo
histérico distrital.

Licenciatura/ Histéria

Fungdes ivas, de estudo, p 30, avaliagio e
aplicagéo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam a decisio integrada no setor de Cultura e
Identidade Local, mais concretamente no ambito do funcionamento do|
Museu e Patriménio local; Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de
Licenciatura/ Histéria |pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade e execugdo de

(Museus) outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagio
comuns, instrumentais e operativas dos 6rgios e servios;Fungdes exercidas
com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enguadramento
superior qualificado;Representagio do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua
especialidade, tomando opgdes de indole técnica enquadradas por diretivas
ou orientagdes superiores

Gestdo de atividades culturais ao nivel do planeamento, concegdo e
realizagdo de agdes de divulgagdo e difusdo cultural, nomeadamente
produgdo e realizagdo de exposigdes; Concegdo de atividades de educacdo
nos dominios do patriménio artistico local e das exposicdes de arte
promovidas pela Divisdo; Apoio ao inventdrio de bens culturais; Gestdo da
colegdo: gestdo do fundo documental - gestdo de processos de
incorporagdo(aquisi¢des, doagdes e permutas editoriais)tarefas ao nivel do
controlo, preservagdo e seguranga da colegdo.

Licenciatura/ Histéria de Arte
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Licenciatura/Arqueologia
(Histéria)

Executar ou coordenar a realizago de todo o tipo de trabalhos especificos no|
ambito da arqueologia, no campo, em meio urbano, em gabinetes ou
laboratérios; Elaborar estudos, conceber edesenvolver projetos; Emitir]
pareceres e participar em reunides, comissdes e grupos de trabalho em
unidades organicas de funcionamento, de 4mbito nacional ou internacional,
tendo em vista a tomada de decisdo superior sobre as medidas de politica
que interessam & arqueologia, bem como participar na concegdo e aferigdo de
critérios de selegdo do pessoal da 4rea de arqueologia; Realizar atividades
como as prospegdes, escavagdes, peritagens e informagdes, estudos
bibliogréficos diversos (sobre materiais, sobre estagdes, de impate

de etc), icdes, ias, condugdo de

visitas, elaboragdo de publicagdes, ensino, participagio em comissdes
técnicas de gestdo e controlo dos planos de ordenamento do territdrio; Emitir
pareceres sobre normas de protegdo de gestdo do patriménio arqueoldgico|
ou sobre projetos de conservagdo, restauro e musealizagéo de iméveis e sitios
arqueoldgicos.

Licenciatura/ Antropologia

Desenvolvimento de fungdes de estudo e investigagdo; incorporagdo;
inventario e documentagdo e exposicdo, inseridas nos seguintes dominios de
atividades: Identificagdio, selecdo e utilizagio de técnicas de investigagio,
recolha e tratamento de informagao no 4mbito de pesquisas antropolégicas;
Transcrigio e tradugdo de informagdo sobre comportamentos sociais e
culturais; Identificagéo, classificagéo e interpretagdo de modos de construgéo
de identi Registo, i idrio e interpretagio do  patriménio
etnografico material e imaterial; Planeamento e preparagdo de exposigdes;
Concegdo, organizagio e gestdo de eventos.

Licenciatura/ Comunicagdo
Empresarial

Estruturagéio, definicdo e programagdo de atividades artisticas, performativas
e visuais com vista ao desenvolvimento de uma promogdo de animagio|
cultural eficaz, coerente, de qualidade e que se paute por valores como os da
preservagio da cultura e tradigdes locais, bem como os da prestagdo de um
bom servigo publico.Oi izaga i e do|
Servico Educativo do servico de animagdo cultural.

Licenciatura/ Gestéo e
Administragéo Publica

Fungdes ivas, de estudo, p 30, avaliagio e
aplicagio de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam a deciséo; Elaboragdo, autonomamente ou em
grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade e
execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas dreas de
atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servigos;Fungdes
exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior qualif 30 do rgéo ou servigo em

assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica
enquadradas por diretivas ou orientages superiores.

Licenciatura/ Biblioteca e
Documentacdo

Coordenar a Biblioteca Municipal garantindo o seu normal

Providenciar pelo controlo e verificagio do médulo de catalogagao; Conceber]
e apresentar instrumentos de aferigio, quantitativa e qualitativa, das tarefas
executadas no servico de tratamento técnico documental e apresentar
os respetivos relatérios estatisticos; D e formalizar|

procedi relaci com o servico, de forma a

desenvolver o respetivo Manual de Procedimentos, numa filosofia de
melhoria continua; Proceder & classificagio e indexagdo alfabética de
documentos da Biblioteca Municipal, garantindo igualmente a coordenagio
destas tarefas junto da restante equipa qualificada; Proceder a gestdo da
colegio bibliogréfica, prevendo a incorporagéo de novos titulos, fazendo a
manutengio das ofertas de publicagdes; Apoiar e orientar o utilizador dos|
servios eletrénicos, no servigo de atendimento online; Dar apoio s
Bibliotecas da Rede respeita ao tratamento técnico documental e a formagéol
técnica.

Posto de trabalho vago dado que o
trabalhador se encontra em situagdo de
licenca sem remuneragéo

Licenciatura/ Educacdo

Assegurar o regular funcionamento da Biblioteca do Samouco; Conceber e
apresentar instrumentos de aferigdo, quantitativa e qualitativa, das tarefas
executadas na biblioteca e 30 mensal dos respeti

relatérios  estatisticos; Desenvolver e formalizar ~sistematicamente
procedimentos  relacionados com o servico, de forma a desenvolver of
respetivo Manual de Procedimentos, numa filosofia de melhoria continua;
Apoiar e orientar o utilizador dos servios eletrénicos, no servico de
atendimento; Desenvolver funcdes de andlise, elaboragio de estudos e
concegdo de métodos e processos de trabalho, para responder as diversas
solicitagdes no ambito da componente social de apoio & familia do ensino pré
escolar e dos processos relativos aos auxilios econémicos para o 1.2 ciclo,
a do das éncias dos i

até a0 3.2 ciclo; Garantir a execugo dos diversos procedimentos inerentes ao
servico de acdo social escolar, bem como o cumprimento das respetivas
normas legais estabelecidas; Analisar a dinamica geral da ag3o social escolar|

de forma a delinear medidas, e aplicadas &

local.

Licenciatura/ Educacdo

Elaboragio de pareceres, informacdes e relatérios técnicos; dinamizagdo e
acompanhamento de projetos de intervengdo educativa e scio-
educativa;Monitorizar ~ projetos e ajustar  objetivos; planeamento,
programaéio, avaliagio e aplicagio de métodos e processos de natureza
técnica trabalho em equipa.

Licenciatura/ Educagdo

Ao nivel do Servigo Educativo efetua a gestdo das atividades de promogdo e
animagdo do Livro e da Leitura; Coordenagdo e acompanhamento de estdgios
na drea da Animagio  Cultural.  Apresentagio/realizagio  de
candidaturas/projetos de promogdo da Leitura. Servico de Apoio as
Bibliotecas Escolares Coordenagdo do apoio técnico as Bibliotecas Escolares
(12 Ciclo); Coordenagao das reunides do Grupo de Trabalho das Bibliotecas do|
Municipio de Alcochete; Acompanhamento das diretrizes da Rede de
Bibliotecas Escolares; Participagdo no planeamento, concecdo e realizagdo de
acgdes em parceria com as escolas; Estimular formas de cooperagdo,
a articulagdo i ibli dos vérios graus de ensino. Servico|
de Informagdo a Comunidade: Difundir e colocar sob consulta documentagdo
e informagdo local dtil, atualizada e diversificada, que va ao encontro das
necessidades e/ou i dos utili em di areas:

ensino; satde; turismo...; Estabelecer contatos e parcerias com as diferentes
instituicdes para fornecimento dessas informagdes; Apoio a tarefas de gestdo,
Colaborag&o na elaboragdo do Plano Anual de Atividades da Biblioteca; Apoio]
a tarefas de selecdo e aquisicdo de fundo documental Infanto-Juvenil; e
Servigo de atendimento.

Licenciatura/ Animag&o Sécio-
Cultural

Desenvolver atividades de apoio no dmbito da dinamizagdo comunitéria,
organizar agdes culturais, investigagdes e documentagdes; Colaborar com as
coletividades culturais e recreativas, com grupos de teatro, nomeadamente
a0 nivel da encenagio, confegio de cenérios e figurinos; Proceder a recolha,
levantamentos e inventariagio de diversas fontes culturais; Promover a
organizacio de exposices e apoiar na elaboragdo de suportes documentais.

Posto de trabalho vago dado que o
trabalhador estd em mobilidade interna
noutro organismo.
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Licenciatura/ Educagdo

Fungdes ivas, de estudo, p 30, avaliagio e
aplicagio de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam a deciso, no ambito do setor de Educagdo e
Desenvolvimento social; Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de
pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade e execugio de
outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagio
comuns, instrumentais e operativas dos 6rgios e servicos;Funcdes exercidas|
com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enguadramento
superior qualificado;Representagio do drgdo ou servigo em assuntos da sua
especialidade, tomando opgdes de indole técnica enquadradas por diretivas
ou orientagdes superiores.

Licenciatura/ Agdo Social

Atender os municipes no Gabinete de Acgdo Social;Registar situagdes, andlise
e encaminhamento com vista & sua resolugao; Executar as medidas de politica
Registar situagdes, analise e i com vista & sua resolugdo;
Executar as medidas de politica social que, no dominio das atribuigdes do
municipio, forem aprovadas pela Camara Municipal ou pelo seu Presidente;
Propor a programagdo de construgdes de equipamentos de cariz social;
Promover ou as ativi que visem i ificas de
municipes carenciados de apoio ou assisténcia social; Apoiar e coordenar as
relagies do municipio com as instituigdes privadas ou publicasde
solidariedade social; Promover e apoiar projetos e agdes que visem a insergo|
ou reinsercio socioprofissional de municipes; D e apoiar acdes
tendentes a erradicagdo do trabalho infantil; Coordenar a participago do|
municipio no programa Rede Social, na Comissio de Protegdo de Criangas e
Jovens em Risco e nos planos de prevencdo da droga e combate &
toxicodependéncia; Apoiar a politica municipal no ambito da promogéo da
habitag3o social.

Licenciatura/ Psicologia

Funcdes de i de anilise e de
social. Trabalho em colaboragéo com o Instituto da Seguranca Social (ISS, IP),
com os servigos sociais de proximidade e com as entidades que integram a
Rede Social, designadamente as instituicdes de solidariedade social do
concelho, para o desenvolvimento de projetos de intervencdo social.
Coordenagio e acompanhamento dos projetos de investigagdo/acao; Apoio &
de projectos idos no ambito da Rede Social; Relagdo
com as instituiBes da Rede Social, bem como com os trabalhadores da CMA|
no ambito do desenvolvimento do projeto interno da Divisdo.

Licenciatura/ Psicologia

Representante do Municipio na Comiss3o de Protegdo de Criangas e Jovens.
Atender e informar as pessoas que se dirigem a Comissio; instrugdo dos|
processos; solicitar a participagio dos membros da Comissdo Alargada
sempre que se mostre necessario; solicitar parecer e colaboragio de técnicos|
ou de outras pessoas e entidades piblicas ou privadas; decidir a aplicagéo e
acompanhar e rever as Medidas de Promogdo e Protecgdo; Assumir as|
fungGes de Secretria da CPCJ. Proceder as comunicagdes previstas na lei
Representar a autarquia nos Grupos de Trabalho.

Coordenagdo Técnica da Piscina Municipal. Lecciona aulas na Piscina
Municipal na drea de Hidroterapia; ministra aulas para deficientes e para
utentes com necessidades especiais de adatagdo ao meio aquatico. Leciona
aulas de gindstica especial a maiores de 55 anos. Realiza estudos sobre o

dos recursos desportivos publicos e privados, assim como
acompanhar ou propor projetos de instalagio de infraestruturas para of
concelho. Assegurar contatos regulares e permanentes com agentes
desportivos locais, regionais e nacionais.

Programar e lecionar aulas dos complementos curriculares aos alunos das|
Escolas EB1 de Alcochete, aulas de gindstica ao Clube Viva +, aulas de natagdo|
a infantdrios e & Escola Municipal de Natagdo, bem como outras aulas de
projetos desportivos a implementar. Realizar estudos sobre o aproveitamento
dos recursos desportivos publicos e privados, assim como acompanhar ou
propor projetos de instalagdo de infraestruturas para o concelho. Participar|
na organizagio e elaboragdo dos Encontros Pontuais das modalidades
lecionadas nas escolas do 1 ciclo e outros encontros temticos.Participar na
elaboragdo das atividades do Alcochet'Aventura e Férias Ativas, durante o
periodo de férias escolares. Assegurar contatos regulares e permanentes com
agentes desportivos locais, regionais e nacionais. Desempenha fungdes de
coordenagéo na Piscina Municipal, Diviséo de Desporto.

Programar e lecionar aulas dos complementos curriculares aos alunos das
Escolas EB1 de Alcochete, aulas de natagdo a infantérios e a Escola Municipal
de Natagdo, bem como outras aulas de projetos desportivos a implementar.
Realizar estudos sobre o aproveitamento dos recursos desportivos publicos e
privados, assim como acompanhar ou propor projetos de instalagio de
infraestruturas para o concelho. Participar na organizac3o e elaboragdo dos
Encontros Pontuais das modalidades lecionadas nas escolas do 12 ciclo e
outros encontros temdticos.Participar na elaboragdo das atividades do|
programa Férias Ativas, durante o periodo de férias escolares. Assegurar
contatos regulares e permanentes com agentes desportivos locais, regionais e
nacionais. Desempenha fungdes na Piscina Municipal e Divisio de Desporto.

Programar e lecionar aulas dos complementos curriculares aos alunos das
Escolas EB1 de Alcochete, aulas de ginastica ao Clube Viva +, aulas de natagao|
a infantérios e & Escola Municipal de Natagdo, bem como outras aulas de
projetos desportivos a implementar. Realizar estudos sobre o i
dos recursos desportivos publicos e privados, assim como acompanhar ou
propor projectos de instalagdo de infraestruturas para o concelho. Participar
na organizagio e elaboragio dos Encontros Pontuais das modalidades
lecionadas nas escolas do 12 ciclo e outros encontros tematicos.Participar na
elaboragdo das atividades do Alcochet'Aventura e Férias Ativas, durante o
periodo de férias escolares. Assegurar contatos regulares e permanentes com
agentes desportivos locais, regionais e nacionais. Desempenha fungdes na
Piscina Municipal e Pavilhdo de Alcochete.
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Programar e lecionar aulas dos complementos curriculares aos alunos das|
Escolas EB1 de Alcochete, aulas de gindstica desportiva, aulas de natagio a
infantérios e  Escola Municipal de Natagdo, bem como outras aulas de
projetos desportivos a implementar. Realizar estudos sobre o aproveitamento
dos recursos desportivos publicos e privados, assim como acompanhar ou
propor projectos de instalagéo de infraestruturas para o concelho. Participar|
na organizagio e elaboragdo dos Encontros Pontuais das modalidades
lecionadas nas escolas do 12 ciclo e outros encontros temticos.Participar na
elaboragdo das atividades do Alcochet'Aventura e Férias Ativas, durante o
periodo de férias escolares. Assegurar contatos regulares e permanentes com
agentes desportivos locais, regionais e nacionais.

Auxiliar na elaboragio de propostas de programas de captagio e
desenvolvimento para a pratica do turismo juvenil. Auxiliar na elaboragdo de
acBes de divulgacio junto de todos os agentes culturais, desportvos, sociais e
econémicos do concelho e da Regido de Setdbal a existéncia do CEAIA, comol
forma de captar novos utilizadores do mesmo. Assegurar o contacto e ligag3o|
entre os servigos, dar informagdes verbais e telefénicas. Executar tarefas de
apoio aos servicos. Zelar pelas instalagdes e equipamentos sob sua guarda e
pela sua correta utilizagio e fazer cumprir os regulamentos internos
aplicavels, nomeadamente no que respeita a cobranga de taxas. Fazer todo of
servico de recegdo, dar entrada e saida de utentes. Efetuar reservas, prestar|
esclarecimentos a utentes, opreadores turisticos e outros potenciais
utilizadores do CEAJA. Prestar informagdes turisticas, municipais ou outras e
auxiliar na obtencio de outros servicos conexos. Efetuar a estatistica de
ocupagdo do espaco e colaborar no fornecimento de dados necessarios & boa
gestdo do setor, auxiliar na i 3o de sistemas de
melhoria.

Programar e lecionar aulas dos complementos curriculares aos alunos das|
Escolas EB1 de Alcochete, aulas de gindstica ao Clube Viva +, aulas de natagéo|
a infantdrios e & Escola Municipal de Natagdo, bem como outras aulas de
projetos desportivos a implementar. Realizar estudos sobre o aproveitamento
dos recursos desportivos publicos e privados, assim como acompanhar ou
propor projetos de instalagdo de infraestruturas para o concelho. Participar|
na organizagio e elaboragdo dos Encontros Pontuais das modalidades
lecionadas nas escolas do 12 ciclo e outros encontros temticos.Participar na
elaboragdo das atividades do Alcochet'Aventura e Férias Ativas, durante o
periodo de férias escolares. Assegurar contatos regulares e permanentes com
agentes desportivos locais, regionais e nacionais. Desempenha fungdes na
Piscina Municipal e Pavilhio de Alcochete.

Programar e lecionar aulas dos complementos curriculares aos alunos das
Escolas EB1 de Alcochete, aulas de gindstica ao Clube Viva +, aulas de natagso
a infantarios e & Escola Municipal de Natagio, bem como outras aulas de
projetos desportivos a implementar. Realizar estudos sobre o aproveitamento
dos recursos desportivos publicos e privados, assim como acompanhar ou
propor projetos de instalagio de infraestruturas para o concelho. Participar
na organizagio e elaboragio dos Encontros Pontuais das modalidades
lecionadas nas escolas do 12 ciclo e outros encontros tematicos.Participar na
elaboragio das atividades do Alcochet'Aventura e Férias Ativas, durante of
periodo de férias escolares. Assegurar contatos regulares e permanentes com
agentes desportivos locais, regionais e nacionais.

Licenciatura/ Ciéncias do
Desporto

Leccionar aulas na Piscina Municipal para os alunos do 12 ciclo, inseridas no|
Projecto "Vamos & Piscina"; ministrar aulas para deficientes e para utentes
com necessidades especiais de adaptagdo ao meio aquético. Desenvolver,
atividades com alunos do 12 ciclo do ensino bésico, nos programas de

de enriqueci curricular; progi e
destinadas a Juventude do Concelho. Locais de trabalho - Piscina Municipal,
Pavilhdo Gimnodesportivo; outros espagos publicos desportivos.

Licenciatura/ Ciéncias do
Desporto

Programar e lecionar aulas dos complementos curriculares aos alunos das|
Escolas EB1 de Alcochete, aulas de natagdo a infantérios e a Escola Municipal
de Natagdo, bem como outras aulas de projetos desportivos a implementar.
Realizar estudos sobre o aproveitamento dos recursos desportivos publicos e
privados, assim como acompanhar ou propor projetos de instalagdo de
infraestruturas para o concelho. Participar na organizac3o e elaboragdo dos
Encontros Pontuais das modalidades lecionadas nas escolas do 12 ciclo e
outros encontros temdticos. Participar na elaboragdo das atividades do
Alcochet'Aventura e Férias Ativas, durante o periodo de férias escolares.
Assegurar contatos regulares e permanentes com agentes desportivos locais,
regionais e nacionais. Desempenha funcées na Piscina Municipal e na Divis3o.

Desenvolver funces que se enquadram em diretivas gerais dos dirigentes e
chefias, tendo em vista assegurar o funci dos érgaos idos da
prestacdo de bens e servigos; Assegurar a transmissdo da comunicagdo entre
0s varios 6rgdos e entre estes e os particulares, através do registo, redagdo,
classificacio e arquivo de expediente e outras formas de comunicagio;
Assegurar trabalhos de digitacio; Tratar informacdo, recolhendo e efetuando

122 Ano/ Admini
(Cultura e Identidade Local)

estatisticos e mapas, quadros ou
utilizando qualquer outra forma de transmissdo eficaz dos dados exi:
Recolher, examinar e conferir elementos constantes dos processos, anotando
faltas ou anomalias e providenciar pela sua correcdo e andamento, através de

oficios, i ou notas, em i com a legislagdo existente;
Organizar, calcular e desenvolver os processos relativos a situagdo de pessoal
e a aquisi¢do e ou do de material, i il des ou

servigos; Participar, quando for caso disso, em operacdes de langamento,
liquidacio e cobranga de impostos, taxas e outros rendimentos municipais.
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122 Ano/ Biblioteca

Servio de t técnico- : Proceder ao técnico-
documental, de acordo com os critérios de normalizagdo estabelecidos, no
catlogo  bibliografico i i eder a0 técnico

informatizado (Kardex), controlo e difusdo das Publicagdes Pericdicas;
Proceder a tarefas de restauro, manutengio e conservagio de documentos.
Servico de i i e i péblico, com dominio e
execugdo das tarefas inerentes;Dominar a organizagdo/arrumag3o da colego;
Acolher e apoiar os utilizadores na pesquisa e recolha de informagio, nos

diferentes suportes e recursos is; Participar nos procedi de
controlo de qualidade dos servicos: recolha de dados i
i );Apoio a ativi de animagao:Colaborar na concegdo e

realizagdo das atividades do Servigo Educativo; Colaborar nas iniciativas de
extensdo Cultural;Colaborar nos projetos/iniciativas desenvolvidos em
parceria, nomeadamente com as escolas e as juntas de freguesia.

Postos de trabalho vagos dado que os
trabalhadores se encontram em
situagdo de licenca sem remuneragio

122 Ano/ Animagdo Cultural

Recegdo e entrega de criancas; e apoio a

Dinamizagdo de atividades lidicas e de convivio promotoras da socializagdo
infantil.

122 Ano/ Desporto

Desenvolver fungdes de natureza executiva, de aplicagio de métodos e
processos, com base em diretivas bem definidas e instrudes gerais, de grau
médio de complexidade, nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos|
vérios dominios de atuagdo dos org3os e servigos.

122 Ano/ Administrativa
(Educaggo e Desenvolvimento
Social)

Desenvolver fungdes que se enquadram em diretivas gerais dos dirigentes e
chefias, de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade, processamento,
pessoal e aprovisionamento e economato, tendo em vista assegurar of

i dos 6rgdos i idos da prestagdo de bens e servicos;
Assegurar a transmissdo da comunicagio entre os varios 6rgios e entre estes
e os particulares, através do registo, redagio, classificagio e arquivo de
expediente e outras formas de comunicagdo; Assegurar trabalhos de
digitagdo; Tratar informagdo, recolhendo e efetuando apuramentos
estatisticos elementares e elaborando mapas, quadros ou utilizando qualquer
outra forma de transmiss3o eficaz dos dados existentes; Recolher, examinar,
conferir e proceder a escrituragio de dados relativos as transagdes
financeiras e contabilisticas, podendo assegurar a movimentagéo de fundo de
maneio; Recolher, examinar e conferir elementos constantes dos processos,
anotando faltas ou anomalias e providenciar pela sua corregéo e andamento,
através de oficios, informagdes ou notas, em conformidade com a legislagéo
existente; Organizar, calcular e desenvolver os processos relativos a situagdo
de pessoal e a aquisicio e ou manutengio de material, equipamento,
instalagdes ou servicos;

122 Ano/ Administrativa

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de
complexidade, nas 4reas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagao dos orgdos e servigos.

122 Ano/ Administrativa
(Piscina Municipal)

Efetuar todo o trabalho de secretaria, nomeadamente atendimento ao|
publico, insergéo e emissdo de listagens de utentes, arquivo, gestdo das|
inscrigdes e organizagdo do dossier do progranma Brincar e Nadar. Zelar pelo|

i dos internos, o da
piscina municipal e a cobranga de taxas e controlo mensal dos pagamentos.
Desempenho de fungdes administrativas, nomeadamente no apoio 3
coordenagio, funcionamento da secretaria e no apoio aos técnicos e as
iniciativas por estes organizadas.. Efetuar a estatistica de ocupagao do espaco|
e colaborar no fornecimento de dados necessarios 4 boa gestdo do setor,

auxiliar na i 30 de sistemas de melhoria.

122 Ano/ Administrativa
(Albergue da Juventude)

Efetuar todo o trabalho de secretaria, nomeadamente atendimento ao|
publico, insergéo e emissdo de listagens de utentes, arquivo, gestdo das|
inscrigdes. Auxiliar na elaboragéo de propostas de programas de captagio e
desenvolvimento para a pratica do turismo juvenil. Auxiliar na elaboragao de
agdes de divulgagio junto de todos os agentes culturais, desportvos, sociais e
econémicos do concelho e da Regido de Setdbal a existéncia do CEAIA, comol
forma de captar novos utilizadores do mesmo. Assegurar o contacto e ligaéo
entre os servigos, dar informagdes verbais e telefénicas. Executar tarefas de
apoio aos servicos. Zelar pelas instalagdes e equipamentos sob sua guarda e
pela sua correta utilizagio e fazer cumprir os regulamentos internos
aplicaveis, nomeadamente no que respeita  cobranca de taxas. Fazer todo o
servico de rececio, dar entrada e saida de utentes. Efetuar reservas, prestar
esclar a utentes, opreradores turisticos e outros potenciais
utilizadores do CEAJA. Prestar informagdes turisticas, municipais ou outras e
auxiliar na obtengio de outros servigos conexos. Efetuar a estatistica de
ocupagio do espago e colaborar no fornecimento de dados necessarios & boa
gestdo do setor, auxiliar na 30 de sistemas de
melhoria.

122 Ano/ Apoio técnico

Fungdes de natureza executiva, de aplicagio de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de
complexidade, nas reas de actuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagio dos orgios e servigos.

Escolaridade obrigatoria/
Museus e Cultura

Assegurar o funcionamento dos servicos de acolhimento do publico,
designadamente a rece¢do dos nicleos museoldgicos, prestando informagdes
de caréter geral sobre as colecBes expostas e zelando pela integridade do|
patriménio a sua guarda, executando essencialmente tarefas de vigilancia e
de apoio & seguranca. Desenvolver, sob orientagio superior, acdes de
preservacdo das colecdes e tarefas inerentes ao desenvolvimento de
trabalhos de inventariagdo e exposicdo de bens culturais, inseridas nos|
seguintes dominios de atividades: assegurar o cumprimento dos horarios de
abertura ao publico nos nicleos museoldgicos; prestar informagdo de carater|
geral sobre as GO 3o e funci do MMA; gerir as
condiges de acesso do publico, zelar pela integridade do patriménio que Ihe
esta confiado, executando tarefas de vigilancia e seguranca; garantir o
ambiente adequado as colecdes, zelando pela manutencdo das condicdes
ambientais e limpeza dos espagos; colaborar e apoiar as atividades de
recolha, inventariagdo e preservagdo das colegdes; assegurar a existéncia dos

materiais necessarios para a ea das
colaborar em agdes de preservagdo das colegGes.

1 destes postos de trabalho é
assegurado apenas a tempo
parcial




Assistentes
Operacionais

MUNICIPIO DE ALCOCHETE - CAMARA MUNICIPAL

Escolaridade obrigatéria/
Museus e Cultura

Efectuar a

recegdo, triagem, registo e distribuicdo interna da
Atender e , telefénica ou i o|

publlco interno e externo ao organismo, Efetuar chamadas para o exterior da

30 e a icagdo entre os interlocutores; efetuar a
recegdo e entrega de documentagdo diversa entre os diversos servicos doj
organismo;Arquivar a documentagdo; Assegurar a vigilancia de instalacdes e

os e/ou icipes aos locais

Executar

trabalhos de reprodugdo de documentos, tendo em conta critérios de
qualidade e de acordo com as necessidades do servigo.

Escolaridade Obrigatéria/
Museus e Cultura (Sonoplastia)

Operago e manuseamento de equipamento de som, luz, video e mecénica de
cena; Apoio & produgio de espetculos; Pequenos trabalhos de manutengio
de equipamentos e apoio direto & manutengio geral do edificio; Apoio ao
nivel de informagso técnica de equipamentos.

Escolaridade obrigatéria/
Museus e Cultura

Fungdes de natureza executiva, de cardter administrativo, enquadradas em
diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade varidveis;
Execugio de tarefas de apoio a0

dos érgios e servigos; Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda
e pela sua correta utilizagio, procedendo, quando necessario, & manutengol
e reparagio dos mesmos.

Escolaridade obrigatéria/
Refeitorios Escolares

Manter as condicdes de higiene e seguranca das instalagdes e de apoio
auxiliar geral dos servicos a a que esteja afeto; Assegurar as tarefas de
limpeza dos locais de trabalho; proceder ao controlo das entradas e saidas de
pessoas, veiculos e mercadorias; Apoiar nas tarefas de orientagdo e vigilancia
de menores; Auxiliar na confegdo e nas tarefas de alimentagdo, higiene e
ocupagdo de menores; auxiliar nas tarefas de arrumacdo e distribuigo de
material destinado aos menores.

Escolaridade obrigatéria/
Educagdo

Participar com os docentes no acompanhamento das criangas durante o
periodo de funcionamento das escolas; Exercer tarefas de encaminhamento
de utilizadores da escola controlando entradas e saidas; Cooperar nas|
atividades que visem a seguranca das criancas e jovens na escola;
Providenciar a limpeza, arrumacdo, conservagio e boa utilizagdo das
instalagdes, bem como do material e do equipamento didatico e informético
necessario ao desenvolvimento educativo.

Escolaridade obrigatéria/
Servicos gerais

Fungdes de natureza executiva, de cardter manual ou mecanico, enquadradas|
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade varidveis;
Execugio de tarefas de apoio a0

dos érgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico; Responsabilidade
pelos_equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo,
pr quando a 50 e reparagdo dos mesmos.

Escolaridade obrigatéria/
Desporto

Participar na Escola Municipal de Natagdo, bem como outras aulas de
projetos desportivos a implementar pela Divisdo. Realizar estudos sobre o|

dos recursos desportivos publicos e privados, assim comol
acompanhar ou propor projetos de instalagéo de infraestruturas para o
concelho. Participar na izagio e dos Pontuais das
modalidades lecionadas nas escolas do 12 ciclo e outros encontros|
Sticos.Participar na 3o das ativi do programa Férias Ativas,
durante o periodo de férias escolares. Assegurar contatos regulares e
permanentes com agentes desportivos locais, regionais e nacionais.
Desempenhar fungges na Piscina Municipal e Diviséo de Desporto.

Escolaridade Obrigatoria/
Desporto (Nadador-Salvador)

Vigilancia aos utentes da Piscina Municipal e apoio na reparagdo de pequenos
arranjos na piscina; Colocagdo de pistas, colaborar com os professores na
realizagdo de jogos aquaticos; Zelar pela limpeza do tanque, do material
didatico e restantes instalagdes.

Escolaridade obrigatoria/
Desporto (Instalagdes
Desportivas)

Funges de natureza executiva, de cardcter manual, enquadradas em diretivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade vardveis. Execugdo de
tarefas de apoio a0 dos orgdos e
servico, podendo comportar esforco fisico.  Responsabilidade  pelas|
equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessério  manutengio e reparagio dos mesmos.

Escolaridade obrigatoria/
Albergue da

Auxiliar na do de de de captacio e
desenvolvimento para a pratica do turismo juvenil. Auxiliar na elaboragéo de
agdes de divulgagdo junto de todos os agentes culturais, desportvos, sociais e
econdmicos do concelho e da Regido de Setubal a existéncia do CEAJA, como|
forma de captar novos utilizadores do mesmo. Assegurar o contacto e ligagao|
entre os servicos, dar informagdes verbais e telefénicas. Executar tarefas de
apoio aos servicos. Zelar pelas instalagdes e equipamentos sob sua guarda e
pela sua correta utilizagdo e fazer cumprir os regulamentos internos

pli no que respeita a cobranga de taxas. Fazer todo o

servi;n de rececdo, dar entrada e saida de utentes. Efetuar reservas, prestar|
esclarecimentos a utentes, operadores turisticos e outros potenciais
utilizadores do CEAJA. Prestar informagdes turisticas, municipais ou outras e
auxiliar na obtengdo de outros servicos conexos. Efetuar a estatistica de
ocupagdo do espago e colaborar no fornecimento de dados necessarios a boa
gestdo do setor, auxiliar na i do de sistemas de
melhoria.

Carreira no revista

122 Ano/ Informatica

Incumbe realizar tarefas de apoio de utilizadores a operagdo de
computadores e ao suporte e programacdo de sistemas de informatica, no
&mbito da Rede da Biblioteca Municial de Alcochete.

Escolaridade
obrigatéria/Mestre de Tra’fego
Fluvial

Responder pela embarcagdo de trafego local onde presta servigo, na area da
capitania do porto onde é efetuado o tempo da embarcagdo; Executa o
expediente  relacionado com o funcionamento da embarcagdo,
isi de materiais e

reglstandn em boletins e mapas elementos de execucac dos servigos; Executa
com o da  embarcagdo,

condug@o, e conservagdo, apoio aos utili
(informagdo, entre outros apoios) durante a realizagdo de passeios. Funcdo
de Arrais.

Totais DIS

104

carreira no revista

= _
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CARREIRA, N2 POSTOS DE TRABALHO
/ NIVEL HABILITACIONAL/AREA

At ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES Por tempo indeterminado |  Por tempo determinado OBSERVACOES:

CATEGORIA/
CARGO

Ocupados Vagos | Ocupados Vagos
UNIDADES ORGANICAS

DIVISAO DE AMBIENTE E OBRAS MUNICIPAIS E LOGISTICA (DAOML)

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na sua unidade organica
e garantir o cumprimento dos prazos adequados & eficaz prestagdo dos
servicos; Efetuar o acompanhamento profissional no local de trabalho,
apoiando e moti os seus e proporci Ihes os
i e aptiddes profissionai érios a0 exercicio
do respetivo posto de trabalho, bem como os procedimentos mais adequados
a0 incremento da qualidade do servigo a prestar; Divulgar junto dos seus
Chefe Divisio - colaboradores os documentos internos e as normas de procedimento a
Dirigente adoptar pelo servigo, bem como debater e esclarecer as agdes a desenvolver,
intermédio de 22 para cumprimento dos objetivos do servigo, de forma a garantir o empenho e
grau a assungdo de responsabilidades por parte dos colaboradores;Proceder de
forma objetiva & avaliagdo do mérito dos seus colaboradores, em fungdo dos
resultados individuais e de grupo e & forma como cada um se empenha na
prossecugdo dos objectivos e no espirito de equipa; Gerir adequadamente os|
recursos humanos da sua UO, identificando as necessidades de formagdol
especifica de cada um deles e propondo a frequéncia das agdes de formagao
i ao supri das referidas idades, sem
prejuizo do direito & autoformagdo.

Curso Superior

Coadjuvar o chefe de divisio da DAOML, assegurando a qualidade técnica dol
trabalho produzido em algumas 4reas de atividade, designadmente o Setor de|
Logistica e Transportes (SLT), o Setor de Satde Publica (SSP) e a drea de Higiene e
Limpeza integrada no Setor de Ambiente e Espagos Verdes (SAEV), garantindo o
cumprimento dos prazos adequados 4 eficaz prestagdo dos servicos; Efetuar of
acompanhamento profissional no local de trabalho, apoiando e motivando os seus
e proporci Ihes os i e aptiddes|
profissionais necessarios ao exercicio do respetivo posto de trabalho, bem como os
Dirigente procedimentos mais adequados ao incremento da qualidade do servigo a prestar;
Intermédio de 3¢ Curso Superior Divulgar junto dos seus colaboradores os documentos internos e as normas de 1 0 0 0
grau procedimento a adoptar pelo servico, bem como debater e esclarecer as acgdes a
desenvolver para cumprimento dos objetivos do servigo, de forma a garantir of
empenho e a assungdo de i por parte dos eder
de forma objetiva & avaliagdo do mérito dos seus colaboradores, em fungdo dos|
resultados individuais e de grupo e & forma como cada um se empenha na
prossecugao dos objetivos e no espirito de equipa; Gerir adequadamente os recursos
humanos da sua UO, identificando as necessidades de formagdo especifica de cada
um deles e propondo a frequéncia das acbes de formagdo consideradas adequadas
a0 suprimento das referidas necessidades, sem prejuizo do direito & autoformagao.

Curso Superior/ Engenharia

Civil Os -se a uma comissdo de servigo. 2 0 0 0

05 postos de trabalho, ainda que

orgamentados, e virtude dos
Dirigir obras por administrag3o direta, arr edificios rabalhadores estarem a desenvalver uma

escolares, parques de viadutos, i Ses desportivas, comissdo de serviso.
Licenciatura/ Engenharia Civil |mercados, cemitérios e outros edificios municipais; Realizar vistorias 2 0 0 0
técnicas;Coordenar o funcionamento das oficinas municipais (serralharia,
carpintaria e pintura); Avaliar bens municipais.

Acompanhar obras por administragdo directa, andlise de projectos das redes
Licenciatura/ Engenharia Civil |prediais de abastecimento de dgua e de drenagem de guas residuais 1 0 0 0
domésticas e pluviais, fiscalizagdo de obras particulares.

Planeamento e projeto das redes de i de 4gua e de
de dguas residuais domésticas e fluviais.

Licenciatura/ Engenharia Civil

Elaborar pareceres de cardter técnico-cientifico no ambito das dreas|
relacionadas com seguranga e saude publica, nomeadamente limpeza e
higienizagdo das vias publicas, controlo de pragas, recolha de residuos sélidos
urbanos e captura, encaminhamento e tratamento de animais vadios;
Elaborar propostas de melhoria da qualidade do servigo prestado ao municipe
no dmbito da recolha de residuos e higiene e limpeza urbana; Desenvolver e
implementar planos de gestdo operacional de residuos ao nivel da varredura
manual e mecanica, recolha de monos, aplicagdo de herbicidas e corte de
erva; Analisar e si: izar a informagdo i com a evolugdo da
produgdo e recolha de residuos sélidos urbanos, por tipologia e destino final,
informando as entidades oficiais; Elaborar e propor medidas e regras de
utilizagdo de equipamentos e infraestruturas urbanas pelas populagdes, com
vista a G0 do seu i e izagdo do acesso;
Elaborar estudos relacionados com a localizagdo das zonas de ocupagdes
i zonas iais, industriais e habitacionais, com
vista a divisdo da area coletada e definicdo dos locais de deposicdo dos|
residuos; Assegurar a eliminagdo de focos atentatérios de salde publica;
Elaborar estudos de valorizagdo dos residuos de embalagens do tipo urbano,
L y do papel, plastico, metal e vidro; Estabelecer contatos com
idades p de residuos ifi com vista a otimizagdo dos| 1 0 0 0
circuitos de recolha e de deposi¢do final; Controlar e acompanhar o
das ndo i e des e 8 das pelos|
munici idaddos; Cumprir os i internos, ibui para a
sua melhoria continua, suportada por uma avaliagdo critica sistemética e pela
de prop de alteracdo; Planear, ) e
controlar as atividades referentes a gestdo de recursos humanos,
nomeadamente controlo de trabalho extraordinario; Realizar agbes de
sensibilizagdo no dmbito da recolha de residuos sélidos urbanos e limpeza da
via publica; Promover e gerir campanhas de informagéo junto das populages,
sobre normas de deposicdo dos diferentes tipos de residuos e o
procedimentos relativos 3 utilizagio dos equipamentos e infraestruturas.

Ambiente




Técnico Superior
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Licenciatura/ Engenharia
| Agricola| Agréria|
Agronémica

Supervisio, coordenagio e orientag3o técnica;Estudo, planeamento, projeto e

de técnico-econémica;
assessoria e consultoria; Direcdo de obra e servico técnico;Vistoria, pericia,
avaliagao, arbi & parecer técnico;D de cargo e fungiol

técnica;Elaboragdo e orgamento de projetos de rega e plantagdo; Execugdo e
fiscalizagio  de obras e servicos  técnicos;Produgio  técnica
especializada;Condugio de trabalho técnico;Condugio da equipa de
instalagio, montagem, operagio, reparo e manutengio dos espagos|
exteriores; Execucdo de projetos instalagio, montagem e manutencio das|
especialidades inerentes & construgio manutengio dos  espagos

j de de de
inerente 3 funcionalidade dos espacos verdes e instalagio do|
mesmo;Execugio de desenho técnico.

Coordenagio e gestio do servico e trabalhadores dos setores,
nomeadamente servico do Cemitério, servigo de Sanidade publica e
Veterinaria Municipal e servico de Venda Ambulante e Mercado Municipal;
Estaleiro Municipal Servios operacionais.

Licenciatura/ Medicina
Veterinaria

Colaborar na execugdo das tarefas de inspegdo higio-sanitéria e controlo

igiosanitério das i Bes para aloj de animais, dos produtos de
origem animal e dos estabelecimentos comerciais ou industriais onde se
abatam, preparem, produzam, transformem, fabriquem, conservem,
armazenem ou comercializem animais ou produtos de origem animal e seus
derivados; Emitir parecer, nos termos da legislagio vigente, sobre as
instalagdes e estabelecimentos referidos na alinea anterior; Elaborar e
remeter, nos prazos fixados, a informagdo relativa ao movimento necroldgico|
dos animais; Notificar de imediato as doencas de declaragio obrigatéria e
adotar prontamente as medidas de profilaxia determinadas pela autoridade
sanitdria veterindria nacional sempre que sejam detetados casos de doengas
de carécter epizodtico; Emitir guias sanitérias de transito; Participar nas
campanhas de saneamento ou de profilaxia determinadas pela autoridade
sanitdria veterindria nacional do respetivo municipio; Colaborar na realizagéo
do recenseamento de animais, de inquéritos de interesse pecudrio e ou
econémico e prestar informagdo técnica sobre abertura de novos
estabelecimentos de comercializagdo, de preparagdo e de transformagdo de
produtos de origem animal.

Licenciatura/ Engenharia
Mecénica

Estudar, conceber e elaborar pareceres de  projetos  de

méquina: i i Ses de sistemas 4
20 setor i e outros, tais como geragao’
de energia, sistemas de i ilacdo, ar ici e
refrigeracio, rede de fluidos, transportes, equipamentos e instalagdes para as|
indGstrias quimicas; Escolher, elaborar as especificagdes dos materiais e
componentes e definir as normas e cédigos a aplicar; planear e organizar a
produgdo e definicdo dos metédos e processos de fabrico e controlo de
qualidade e de seguranca nas instalagdes e no trabalho; Executar trabalhos e
desenvolver actividades que visam a boa organizagdo dos servicos;

Licenciatura/ Engenharia
Eletrotécnica

Andlise e verificagdo de projetos de Execugdo de Obras Piblica
de projetos de eletricidade e icagdes com

execugdo;Andlise e comparagdo de propostas em acompanhamento dos
respetivos processos de icagdo de obras publicas; e
fiscalizagio na fase de execugdo das obras de empreitadas nas especialidades
de Eletrotécnia; Elaboragio de Estudos Luminotecnicos e acompanhamento
da sua execugdo na rede de lluminagéo Pablica do Concelho;Coordenagio das
intervengdes nas redes de telecomunicagdes dos diversos operadores
(PT,Cabovisio, TV Cabo);Apoio técnico ao servigo Electromecanico;
Elaboragio de pedidos de Ramais e Contratos de Fornecimento de Energia
junto da EDP;Acompanhamento Técnico do Sistema Semaférico do Concelho.

Assistente técnico

122 Ano/Apoio Técnico

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de
complexidade, nas 4reas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos org3os e servigos, nomeadamente no que respeita a
rede de 4guas e aos Espacos Verdes.

122 Ano/ Administrativa

Atendimento telefonico ou presencial eficaz no que respeita ao bom
acolhimento, encaminhamento, registo e esclarecimento dos diferentes

i g0 de mapas de de servicos a promover pelos
setores da U.O. com recurso aos instrumentos informéticos
disponibilizados;Capacidade na construgio de textos e na redaco de vérios
documentos;Elaboragdo de relatérios mensais descritivos das atividades
realizadas.

Posto de Trabalho vago, dado que o
trabalhador se encontra em situagdo de
mobilidade intercarreiras (trabalhador
da CMA)

Encarregado
operacional

Escolaridade obrigatéria/
Brigada Servico de Limpeza

Trabalhos inerentes coordenagdo dos operacionais da recolha, limpeza e
deposigio em aterro em aterro préprio, dos resduos sélidos urbanos.

Carreira ndo revista equiparada a assistentel
operacional




Assistente
Operacional

Escolaridade obrigatoria/
Aguas e saneameto

MUNICIPIO DE ALCOCHETE - CAMARA MUNICIPAL

Executar tarefas de apoio 4 realizagdo de trabalhos na rede de abastecimento
de dguas pertencente a Divisdo de Aguas e Saneamento. Nomeadamente
execugdo de coletores de esgoto, execugdo de caixa de visita e sumidouros e
respetivos trabalhos de construgdo civil relacionados . Execugdo de redes
prediais de esgoto.

Escolaridade obrigatéria/
Espagos Verdes

Desempenhar a maioria das fungdes inerentes a manutengdo e construgdo de
espacos verdes publicos ajardinados nomeadamente, mondas, cortes e podas|
em espécies vegetais, regas manuais e semiautomaticas, limpeza do espaco|
ajardinado e todas as de do de e
equipamentos bésicos utilizados nas operagdes descritas em epigrafe;
Realizagdo de tarefas inerentes a cultura de espécies vegetais; Limpeza,
afinagdo e lubrificagdo do i anico; ificagdo de

existentes na via publica e consequente comunicagdo ao respetivo superior|
hierarquico.

Escolaridade obrigatdria/
Higiene Urbana

Desempenhar funcdes inerentes 3 recolha de residuos sélidos urbanos,

limpeza de equipamentos de acondicionamento e recolha de RSU’s e, limpeza

do espago pblico exterior, nomeadamente proceder & remogio de lixos e

equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sargetas, lavagem das|

vias publicas, limpeza de chafariz, remog&o de lixeiras e extirpagio de ervas;
ificagio de i na via publica e

comunicagao ao respetivo superior hierdrquico; Cumprimento das normas de
higiene e seguranca no trabalho .

Escolaridade obrigatoria/
Eletrotécnica

Executar trabalhos oficinais no ambito do apoio & atividade da camara
Municipal;Participar em trabalhos no exterior integrando equipas de
construgdo e conservagio;Realizar a i 5 30, conservagio e
reparagio da instalago elétrica, efetuando os testes necessarios;Assegurar a
manutengio e reparagdo de equipamentos elétricos.

Postos de Trabalho vagos, dado que os
trabalhadores se encontram em
situagdo de licenca sem remuneragao

Escolaridade obrigatéria/
Pintura

Prepara as superficies a pintar ou envernizar, retirando o revestimento
anterior, reparando as anomalias, aplicando primarios e isolantes;Realizar]
medigBes de superficie, determinando a quantidade de material necesario &
realizagio da tarefa e os seus custos;Prepara tintas, vernizes e massas
adequadas & natureza do trabalho a executar e a dimens3o e caracteristicas
da superficie a revestir.

Escolaridade obrigatéria/
Logistica

Desenvolvimento de funces no ambito da execugdo de tarefas de apoio na
de estruturas e equi bem como cargas|
e descargas e tarefas de arrumagdo.

Escolaridade obrigatéria/
Portaria

Controla as entradas e saidas nos parques afetos aos edificios municipais de
visitantes e trabalhadores da Camara; Zelar pela manutenc3o, conservagdo e
organizagio dos parques afetos aos edificios municipais, comunicando|

i eventuais ias; Controla as entradas e saidas dos

parques afetos aos edificios municipais de viaturas da Camara bem como|
zelar pela guarda e recolha das respetivas chaves.

Escolaridade obrigatéria/
Serralharia

Realizagdo de trabalhos de serralharia de natureza e complexidade variaveis,
de acordo com os i pelo a de setor;
integracio, quando solicitado superiormente, em equipas de apoio logisticol
com vista a de estrutura ali imento de ordens de
servico para a realizagdo de trabalhos no ambito da manutencdo e
conservagdo de edificios e equipamentos municipais.

Escolaridade obrigatdria/
Transportes

Realizaio de servicos de transporte de natureza diversa, com particular|
atencio para a seguranga e comodidade das pessoas e/ou para o bom

ici da carga/bens transportados; imento de ordens de
servico para a realizagdo de servicos de transporte de natureza diversa; No
caso de condugio de veiculos pesados compete a Realizaio de servigos de
condugdio de veiculos destinados & limpeza urbana ou recolha de lixo;
condugdo de maquinas pesadas de movimentagdo de terras ou gruas;
manobragio de sistermas hidrdulicos ou mecani das
viaturas.

Posto de Trabalho ocupado, em
mobilidade intercarreiras (trabalhador
da CMA)

Escolaridade obrigatéria/
Mecénica

Avaliar o funcionamento das viaturas e

determinando as causas e corrigindo as anomalias; Analisar, desmontar e
reparar os vérios das viaturas e

Escolaridade obrigatoria/
Carpintaria

Executar trabalhos oficinais no @mbito do apoio a atividade da camara
Municipal;Participar em trabalhos no exterior integrando equipas de
construgdo ou conservagdo;Executar elementos em madeira, através de
moldes apresentados, utilizando ferramentas manuais, eléctricas-manuais e
maquina;Serrar furar respigar e moldar madeira, conferindo a forma e as|

, no local ivos em madeira,
montando os e/ou fixando os, aplicando-lhes ferragens e acessorios e
procedendo aos ajustamentos e afinacdes.

Escolaridade obrigatéria/Canil

Trabalhos inerentes a recolha e acomodagdo de animais no Centro Municipal
de Recolha de Cdes, limpeza e operagbes de manutengdo dos animais e
instalagdes afectas ao CMRC; Canil Municipal.

Escolaridade obrigatéria/
Mercados e Feiras

Trabalhos inerentes &s operagdes de abertura, gestdo e higienizagdo do
mercado municipal e venda ambulante; Mercado Municipal.

Escolaridade obrigatoria/
Cemitério

Prestacdo de servicos inerentes as operagdes de inumagdo/exumagdo de
cadaveres; trabalhos de manutengéo do Cemitério Municipal.

Escolaridade
obrigatéria/Limpeza de
edificios

Realizacio de trabalhos de limpeza de manutencio didria dos espagos|
interiores de edificios municipais;integrago ocasional, quando solicitado
superiormente, em equipas de limpeza de outros espagos no ambito da
realizacio de eventos municipais.

Escolaridade obrigatéria/ Rede

30 de i Limpeza e izagéo de bermas e
valetas em Estradas e Caminhos ipais;Apoio Logistico a

desportivas, de recreio, cultura e educagdo;Manutencéo e conservagio de
espagos pblicos. Execugdo de pavimentos em calcada de pedra e/ou lajetas
de bet3o incluindo colocagdo de lancil; Conservagao de passeios e
arruamentos em calgadas e/ou pavé de betdo.

Escolaridade obrigatéria/
Obras

Execugio de obras por administragdo direta na drea da construg3o civil; Apoio
a agdes desenvolvidas nas diversas Unidades Organicas.

Escolaridade obrigatoria/
Trénsito e Sinalizagdo

Coloca, retira e substitui o material de sinalizaéo e seus acessérios; Coloca
vedacdes para pedes e veiculos; Procede & corregio de sinais que se
encontram fora da sua posicdo normal ou do fim para que foram colocados;
Executa, ainda, os trabalhos preparatérios de sinalizago das vias.

Totais DAOML

150
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MUNICIPIO DE ALCOCHETE - CAMARA MUNICIPAL

UNIDADES ORGANICAS

APURAMENTO RESUMO

N2 POSTOS DE TRABALHO

CARREIRAS UNIDADE ORGANICA Por tempo indeterminado | Por tempo determinado

Ocupados Vagos | Ocupados Vagos

o de Administragio e Gestdo de Recursos (DAGR) [22 grau]
LT P RS Divisdo de Administragdo do Territdrio e Comunicagao (DATAEC) [22 grau]
grau 0 de Intervengao Social (DIS) [22 grau]
0 de Ambiente Obras Municipais e Logistica (DAOML) [2 e 32 grau]

TOTAIS DIRIGENTES INTERMEDIOS
Gabinete Vereagdo (GV)

Divisdo de Administragdo e Gestdo de Recursos (DAGR)

Técnico Superior e Divisio de — 50 do Territorio e C icagio (DATAEC)

Equiparados

Divisio de Intervengao Social (DIS)

Divisio de Ambiente Obras Municipais € Logistica (DAOML)
TOTAIS TECNICOS SUPERIORES

Gabinete da Presidéncia (GP)

Gabinete Vereagao (GV)

Assistente Técnico o de Administragao e Gestao de Recursos (DAGR)

LU TTETEREE Divisdo de Administragao do Territorio e Comunicagao (DATAEC)

o de Intervengdo Social (DIS)

Divisdo de Ambiente Obras Municipais e Logistica (DAOML)
TOTAIS ASSISTENTES TECNICOS E EQUIPARADOS

Gabinete da Presidéncia (GP)

Assistente Divisdo de Administragdo e Gestdo de Recursos (DAGR)

Operacional e 0 de Administragao do Territério e Comunicagao (DATAEC)

Equiparados o de Intervengdo Social (DIS)

Divisio de Ambiente Obras Municipais ¢ Logistica (DAOML)

TOTAIS ASSISTENTES OPERACIONAIS E EQUIPARADOS

o de Administragio e Gestdo de Recursos (DAGR)

SbOIIIN Diviszo de Administragao do Territorio e Comunicagao (DATAEC)

subsistentes e ndo

. o de Intervengdo Social (DIS)
revistas

Divisdo de Ambiente Obras Municipais e Logistica (DAOML)

TOTAIS DAS CARREIRAS SUBSISTENTES E NAO REVISTAS

TOTAIS GERAIS DAS CARREIRAS 343

TOTAIS OCUPADOS

TOTAIS VAGOS

TOTAL DE LUGARES DO MAPA

TOTAIS




