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Predmbulo

O exercicio de competéncias pelas autarquias locais no dominio da educag¢do é uma realidade
com mais de trés décadas e um dos fatores decisivos na melhoria da escola publica,
nomeadamente na promocao do sucesso escolar, na subida constante da taxa de escolarizagao,
na prestacdo de servico de apoio as familias no ambito da escola a tempo inteiro, na atribuicdo
de apoios ao nivel da Acdo Social Escolar e ainda na promocdo de habitos de alimentacdo
saudavel através de respostas que concorrem decididamente para o cumprimento da garantia
constitucional do direito a igualdade de oportunidades de acesso e éxito escolar.

O funcionamento da escola a tempo inteiro pressupde o fornecimento de refeicées escolares e
a oferta de atividades de prolongamento de horario e atividades extra- curriculares e constata-
se que a existéncia destes servicos influencia positivamente as condi¢cdes de aprendizagem e de
desenvolvimento das criangas, para além de contribuir para adaptar os tempos de permanéncia
dos alunos, na escola, as necessidades das familias e promover a equidade social. Nesta
perspetiva, continua a relevar-se o papel preponderante da Camara Municipal na alimentacdo
e na educacdo alimentar das criancas, materializado na prossecucdao dos objetivos de
fornecimento de refeicdes saudaveis e nutricionalmente equilibradas e de sensibilizacdo dos
alunos e encarregados de educacdo para a pratica de bons habitos alimentares, atendendo-se,
para este efeito, aos documentos orientadores no ambito da oferta alimentar em meio escolar,
nomeadamente para os refeitdrios, elaborados pelo Ministério da Educacdo e pelo Ministério
da Saude. Também o servico de prolongamento de horario se revela essencial na conciliagdo dos
tempos escolares e das familias, proporcionando a crianga espacos de autonomia e socializagao,
onde se promovem a democratizacao da educacao, a igualdade de oportunidades, a superagao
de desigualdades econdmicas, sociais e culturais, o desenvolvimento de capacidades como a
tolerancia, compreensdo, solidariedade e responsabilidade, bem como para a participagdo
democratica na vida coletiva.

O Municipio de Alcochete, membro da Associagdo Internacional das Cidades Educadoras, define-
se como territério educativo e considera que o acesso a educacdo constitui um pilar
fundamental para o progresso e equidade social, pelo que devem ser proporcionadas as
condicOes necessarias para que as criangas e jovens em idade escolar frequentem um ensino
publico de qualidade.

Neste sentido, a autarquia concretizando as suas competéncias na area de educacdo de acordo
com a Lei n.2 75/2013, de 2 de setembro, pretende continuar a desenvolver a¢des que sejam
facilitadoras do processo educativo, por considerar que este é um dos pilares fundamentais para
a promoc¢do de uma cidadania consciente, ativa e critica, essencial para o desenvolvimento
econdémico, social e cultural do territério.

O Decreto-Lei n.2 21/2019, de 30 de janeiro, na sua atual redagdo, concretiza o quadro de
transferéncia de competéncias para os municipios, em matéria de educacdo, nomeadamente na
promocao e implementacdo de medidas de apoio a familia e que garantam uma escola a tempo
inteiro, designadamente na area de apoio ao prolongamento de horario, no fornecimento de
refeicdes e atividades extra curriculares. A Portaria n.2 644-A/2015, de 24 de agosto, define as
normas a observar no periodo de funcionamento dos estabelecimentos de educacgdo e ensino
publico nos quais funcionem a educacgdo pré-escolar e 0 1.2 ciclo do ensino basico, bem como
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na oferta das atividades de animagdo e de apoio a familia (AAAF), da componente de apoio a
familia (CAF) e das atividades extra curriculares. O Despacho conjunto n.2 300/97 de 9 de
setembro determina as regras a observar no calculo da comparticipagao familiar.

O Decreto-Lei n.2 55/2009, de 2 de margo, estabelece o regime juridico aplicavel a atribuicdo e
ao funcionamento dos apoios no ambito da ag¢do social escolar. O valor da comparticipagdo é
fixado por Despacho do membro do governo responsavel.
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CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2
Objeto

O presente regulamento tem por objeto a sistematizacao, quer da formalizacao da inscricao e
respetiva renovacao, funcionamento, cancelamento e suspensao dos servicos de Atividades de
Animacdo e de Apoio a Familia na educacdo pré-escolar (AAAF) , da Componente de Apoio a
Familia no 1.2 ciclo do ensino basico (CAF), do servigo de refei¢cGes escolares, da atribuicdo de
apoios no dmbito da Acdo Social Escolar e das Atividades Extra Curriculares promovidas pelo
Municipio de Alcochete, nos estabelecimentos de educacdo pré-escolar e 12 ciclo do ensino
basico da rede publica do concelho de Alcochete.

Os servicos sdo desenvolvidos fora do horario da componente letiva e apresentam um caracter
facultativo, com cariz formativo, cultural e ludico que complementam as atividades da
componente curricular.

Artigo 2.2
Ambito de Aplicacio

1. Os servicos de refeicdo, AAAF, CAF e atividades extra curriculares destinam-se a todas as
criangas que frequentam os Jardins de Infancia e as Escolas Basicas do 1.2 Ciclo da Rede Publica
do Municipio de Alcochete.

2. A frequéncia nos servicos AAAF, CAF, refeicGes escolares, atividades extra curriculares e a
atribuicdo de apoios no ambito da Ac¢do Social Escolar sdo precedidas de inscricdo/candidatura
ou renovacao de inscricdo a realizar pelo encarregado de educacao, anualmente, nos servigos
de educacdo do Municipio de Alcochete.

CAPITULO Il

INSCRICAO, FUNCIONAMENTO E UTILIZACAO DO SERVICO DE REFEICOES ESCOLARES PELOS(AS)
ALUNOS(AS) DA EDUCACAO PRE-ESCOLAR E 12 CICLO DO ENSINO BASICO DA REDE PUBLICA DO
CONCELHO DE ALCOCHETE

Artigo 3.2
Destinatarios

1. Podem usufruir do fornecimento de refeicdes nos refeitérios dos estabelecimentos de
educacdo e ensino os(as) alunos(as) que os frequentam e cujos encarregados de educacdo
tenham previamente efetuado a inscricao no servico de acordo com o procedimento descrito
no artigo 7.2.
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2. Podem ainda usufruir do fornecimento de refeigdes o pessoal docente e ndo docente que
exerce fungdes nos estabelecimentos de educagao e ensino e os membros da comunidade
educativa que a eles se deslocam no estrito exercicio das suas fungbes, desde que tenham
previamente efetuado a inscrigdo no servigo de acordo com o procedimento descrito no artigo
7.0.

3. Excecionalmente, podem ser fornecidas refeigdes aos participantes em iniciativas pontuais
promovidas pela Cdmara Municipal e/ou pelo Agrupamento de Escolas, desde que previamente
autorizadas pela Camara Municipal.

4. Os refeitorios escolares poderdo ser utilizados por outras pessoas e/ou entidades com a
devida autorizagdo da Camara Municipal desde que ndo prejudique a utilizagdo por parte dos(as)
alunos(as) e que os meios humanos e a sua capacidade o permitam.

Artigo 4.2
Composicao das refei¢des

1. Nos refeitdrios escolares sob gestdo da Camara Municipal é servido o almogo que se constitui
como uma refeicao completa composta por:

VvV Uma sopa;

V Um prato de carne ou de peixe, alternadamente, com os acompanhamentos basicos da
alimentacdo, incluindo sempre legumes cozidos e/ou crus adequados a ementa, e/ou um prato
vegetariano;

V P3o de mistura;
Vv Agua (Unica bebida permitida);
V Uma sobremesa (fruta ou doce).

2. E expressamente proibido o consumo de bebidas alcodlicas.

Artigo 5.2
Ementas

1. As ementas das refei¢des fornecidas nos refeitdrios escolares da responsabilidade da
Autarquia, sdo anualmente definidas pela Camara Municipal sob orientacdo de técnicos
credenciados (disponiveis em www.cm-alcochete.pt )

2. Para cada ciclo de ementas, é prestada toda a informagdo imposta pela legislagdo em vigor.

3. Poderdo eventualmente servir-se refeicGes de dieta, por motivo de salde devidamente
justificado e comprovado através de declaragdao médica, a qual devera ser entregue juntamente
com a Ficha de Sinalizagdo de Restri¢des Alimentares (disponivel em www.cm-alcochete.pt), nos
servicos de educa¢do do Municipio através do seguinte endereco eletréonico: escolas@cm-
alcochete.pt.
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4. No caso do(a) aluno(a) manifestar um mal-estar esporadico, podera o(a) encarregado(a) de
educacdo indicar ao(a) Coordenador(a) do Estabelecimento de Educag¢do ou de Ensino, até as
10h00, para que seja confecionada a ementa de dieta.

Artigo 6.2
Ementas com opgao vegetariana

1. No seguimento da legislacdo em vigor podera haver uma opg¢do vegetariana nas ementas
escolares.

As ementas vegetarianas sdo programadas sob orientacdo da nutricionista e tém em conta a
composicao da refeicdo, garantindo a sua diversidade e disponibilizacdo de nutrientes que
proporcionem uma alimentacdo equilibrada e saudavel.

2. O acesso a ementa vegetariana dependera do preenchimento da Ficha Sinalizacdo de
Intolerdncias e/ou Restri¢des Alimentares disponivel em www.cm-alcochete.pt e remetido para
o seguinte endereco eletrénico: escolas@cm-alcochete.pt.

3. O tipo de dieta vegetariana assinalada na referida ficha serd para ser praticado diariamente
durante todo o ano letivo, caso contrario ndo havera lugar a disponibilizacdo desta opc¢éao.

Artigo 7.2
Inscricdo para utilizacdo do servico de refei¢cdes escolares

1. Todos os encarregados de educacao que pretendam que os seus educandos utilizem o servigo
de fornecimento de almogos em refeitdrio escolar deverdo preencher, anualmente, o boletim
de inscricao.

(disponivel nos estabelecimentos de educacdo e ensino e em www.cm-alcochete.pt) e entrega-
lo nos locais nele indicados, juntamente com a documentacao solicitada no verso do boletim.

2. O pessoal docente e ndo docente que pretenda utilizar o refeitorio escolar devera preencher,
anualmente, o boletim de inscri¢cdo (disponivel nos estabelecimentos de educagdo e ensino e
em www.cm-alcochete.pt) e entrega-lo nos locais nele indicados, juntamente com a
documentacao solicitada no verso do boletim.

3. Se, ao longo do ano, ocorrerem alteragdes as informagdes declaradas no impresso referido
no ponto 1. as mesmas deverao ser, de imediato, comunicadas, pelo encarregado de educacao,
por escrito aos servigcos de educacdo da Camara Municipal.

4. O servico de fornecimento de almocos em refeitério escolar ndo sera garantido aos(as)
alunos(as), pessoal docente e ndo docente quando ndo seja cumprido o procedimento descrito
no ponto 1. do presente artigo.
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Artigo 8.2
Marcacao e anulacdo da refeicao escolar

1. Apds rececdo das inscricdes no servico de fornecimento refeicbes escolares, nos termos do
ponto 1. do artigo anterior, a Camara Municipal considera que os(as) alunos(as) inscritos
almog¢am diariamente na escola, pelo que a marcacao das refei¢des fica predefinida.

2. Ainda assim, diariamente é solicitada a confirmacdo da refeicdo aos alunos.

3. A anulagdo da refeigdo é da exclusiva responsabilidade do encarregado de educagdo e carece
de prévia comunicacdo escrita ao estabelecimento de educac¢do e ensino que o educando
frequenta, até as 10h00 do proprio dia ou ainda por correio eletrénico através do endereco:
escolas@cm-alcochete.pt ou por outros meios digitais que venham a ser definidos.
Excecionalmente, podera o encarregado de educacdo comunicar telefonicamente, sendo que,
no prazo de 48h, devera seguir o procedimento anteriormente referido.

4. Sempre que nao se verifique a anulacdo da refeicao de acordo com o definido no ponto
anterior, esta serd considerada como consumida e sera cobrada.

5. Quando forem programadas visitas de estudo que impliquem a anulacdo de refeicdes e/ou
alteracdo do horario de almoco deverdo os(as) Coordenadores(as) do Estabelecimento de
Educacdo e de Ensino informar a Camara Municipal, por escrito, com a antecedéncia minima de
5 dias, para que as encomendas possam ser revistas atempadamente, evitando o desperdicio
alimentar.

Artigo 9.2
Prazo para reclamacao de refeic6es ndao consumidas

1. Para efeitos de reclamacdo e anulacao de refeigdes ndo consumidas os encarregados de
educacdo poderdo fazé-lo, por escrito, junto dos servicos de educacdo do Municipio, no prazo
de dois meses a contar da data em que foi lancada a refeicdao que agora pretendem ver anulada,
desde que devidamente justificado e fundamentado.

2. Findo o prazo referido no ponto anterior ndo havera lugar a anulagdo de refeicdes.

Artigo 10.2
Periodos e horérios de fornecimento das refei¢cdes

1. O servico de fornecimento de refeicbes funciona durante os periodos de atividade letiva
definidos pela DGE.

2. Nas escolas em que se dinamiza a Componente de Apoio a Familia para acompanhamento
dos(as) alunos(as) da educacdo pré-escolar e 19 ciclo, a Camara Municipal assegura o
fornecimento de refeicGes durante os periodos de interrupgdo letiva.

3. No més de agosto, nos fins-de-semana, dias feriados e de tolerancia de ponto nao sao
fornecidas refei¢cdes escolares.
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Artigo 11.2
Preco das refeicdes

1. O preco dos almocos a fornecer aos(as) alunos(as) nos refeitdrios escolares é anualmente
fixado através de Despacho do MEC.

2. O preco dos almogos a fornecer aos adultos nos referidos refeitorios é o estipulado para o
fornecimento de refei¢cdes nos refeitérios dos servicos e organismos da Administracdo Publica,
nos termos da legislacdo propria.

Artigo 12.2
Pagamento das refeicdes

1. O pagamento das refeicGes (almogo em refeitdrio escolar) pelos encarregados de educacdo é
efetuado didria ou mensalmente de acordo com o ano de escolaridade que o(a) aluno(a)
frequenta. Quando haja lugar ao pagamento mensal as faturas sdo enviadas pela Camara,
preferencialmente, por correio eletrénico. No caso de inexisténcia de endereco eletrdnico
deverdo os encarregados de educagdo facultar uma morada valida para envio da faturagao.

2. As faturas sdo exclusivamente emitidas em nome do(a) aluno(a) e obrigatoriamente com o
NIF do(a) mesmo(a), o qual deverd ser devidamente indicado no boletim de inscricdo.

3. No caso do pagamento de faturas mensais, de acordo com o ano de escolaridade do(a) aluno
(a) devera ser efetuado até a data limite de pagamento constante nas mesmas, nos terminais
de multibanco (pagamento de servigos) ou, presencialmente, na Tesouraria da Camara
Municipal, dentro do seu hordério de funcionamento. O pagamento de faturas apds a data limite
de pagamento apenas podera ser efetuado na Tesouraria da Camara Municipal e implicara o
pagamento de juros de mora, a taxa legal em vigor.

4. Apds pagamento na Tesouraria da Camara, serd emitido recibo. No caso de pagamentos
efetuados por multibanco, o talao emitido constituird prova de pagamento.

5. As faturas pagas (em qualquer uma das modalidades de pagamento didria ou mensal, sdo

N

langadas no Portal da Autoridade Tributdria pelo que deixa de haver lugar a emissdo de
declaracao para efeitos de IRS.

Artigo 13.2
Incumprimento do pagamento das refeicdes

1. O ndo pagamento das refeicdes de forma injustificada, implicara a intervenc¢do dos servigos
da Camara Municipal. Esta situacdo podera levar ao impedimento da frequéncia do servico de
almocos, até que o pagamento seja devidamente regularizado.
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2. Em caso de incumprimento do pagamento das refeicGes a Camara Municipal notificara por
escrito os encarregados de educacao e os restantes utilizadores, no sentido de solicitar a
liguidagdo voluntaria da divida.

3. Em caso de auséncia de resposta por parte dos encarregados de educagdo ou dos restantes
utilizadores, a Camara Municipal acionara os meios judiciais de que dispde para a cobranca
coerciva da divida e equacionara a suspensdo da utilizacdo do servico de fornecimento de
refeicGes até a regularizacdo do pagamento.

Artigo 14.2
Disposicdes diversas

1. O pessoal afeto aos refeitdrios escolares devera cumprir todas as regras de higiene e
seguranca na preparacao, confecdo e fornecimento das refeicdes.

2. De modo a facilitar o funcionamento do refeitério, os encarregados de educacdo ndo devem
permanecer neste espac¢o durante o periodo das refeicGes. Apenas poderdo fazé-lo, mediante
inscricdo prévia junto dos servicos de educacdo do Municipio.

3. Os utentes do refeitério devem ter uma postura correta a mesa, falar em voz baixa e acatar
as observacgdes feitas pelo pessoal afeto ao servigo de refeicoes.

4. Os utentes ndo devem permanecer no refeitdrio apds as refeigdes.

5. Ndo é permitida a entrada de géneros alimentares ou refeicdes que ndo sejam servidas pelo
proprio refeitério.

6. Qualquer dano causado voluntariamente, pelo(a) aluno(a) no refeitdrio, sera da
responsabilidade do encarregado de educacdo, que devera compensar a autarquia pelo prejuizo
causado.

7. Quando o bom funcionamento das refei¢des for posto em causa pelo ndo cumprimento das
regras, o encarregado de educacdo sera devidamente informado. Caso a crianga ou aluno(a)
persista em ndo as cumprir, podera ser posta em causa a utilizacdo do refeitério por um
determinado periodo.

CAPITULO IlI

ORGANIZAGAO E GESTAO DOS PROCEDIMENTOS DE ATRIBUICAO DE APOIOS NO AMBITO DA
ACAO SOCIAL ESCOLAR

Artigo 15.2
Principios gerais

A atribuicdo e o funcionamento dos apoios no ambito da Acdo Social Escolar regem -se pelos
principios da equidade, da discriminacdo positiva e da solidariedade social, no sentido de
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assegurar o exercicio efetivo do direito ao ensino e a igualdade de oportunidades de acesso e
éxito escolar.

Artigo 16.2
Objetivos

Sdo objetivos da atribui¢cdo dos apoios no ambito da Acdo Social Escolar a prevencdo da exclusdo
social e do abandono escolar e a promocao do sucesso escolar e educativo, de modo que todos,
independentemente das suas condigdes sociais, econdmicas, culturais e familiares, cumpram a
escolaridade obrigatdria e tenham a possibilidade de a concluir com sucesso.

Artigo 17.2
EscalGes de rendimento e apoio

1. O acesso aos beneficios decorrentes dos apoios no ambito da Acdo Social Escolar sdo
determinados em fungdo da situacdo dos(as) alunos(as) ou dos seus agregados familiares e em
particular da respetiva condicdo sdcio -econdmica.

2. Para efeitos do nimero anterior, a condi¢cdo socioecondmica dos(as) alunos(as) ou dos seus
agregados familiares traduz -se pelo respetivo posicionamento num determinado escaldo de
rendimentos e no correspondente escaldo de apoio.

3. Aos diferentes escalGes de apoio correspondem o acesso a diferentes beneficios, diferentes
niveis de beneficio ou ainda diferentes graus de comparticipacdo pelos beneficios recebidos,
determinados pela legislacdao em vigor.

4. O escaldao de rendimentos e o correspondente escaldao de apoio a que se refere o n.2 2 sdo
determinados no ambito da legislacdo em vigor.

Artigo 18.2
Modalidades dos apoios no ambito da Ag¢do Social Escolar

Constituem modalidades de apoios no ambito da Acdo Social Escolar os apoios alimentares, os
transportes escolares, os auxilios econdmicos ao nivel do material escolar e visitas de estudo e
outros no ambito da legislacdo em vigor.

Artigo 19.2
Candidatura para concecdo de apoios no dmbito da Acdo Social Escolar

1. Todos(as) os(as) encarregados(as) de educacdo dos(as) alunos(as) que frequentem os
estabelecimentos de educacdo e ensino da rede publica do Concelho de Alcochete que
pretendam a concessdo de apoios no ambito da Ac¢do Social Escolar deverdo preencher,
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anualmente, o boletim de inscricdo (disponivel em www.cm-alcochete.pt) e entrega-lo nos
locais nele indicados, juntamente com a documentacao solicitada no verso do boletim.

2. Para efeitos de atribuicdo de escaldo de Ac¢do Social Escolar o(a) encarregado(a) de educagéo
devera comprovar, anualmente, o posicionamento do agregado familiar no escaldo de abono de
familia, através de declaragdo certificada pelo Instituto da Seguranca Social ou de acordo com a
legislacdao em vigor.

3. Se, ao longo do ano, ocorrerem alteragOes as informagdes declaradas no impresso referido
no ponto 1. as mesmas deverao ser, de imediato, comunicadas por escrito aos servicos de
educacdo da Camara Municipal, pelo(a) encarregado(a) de educacdo.

4. As candidaturas deverdo ser remetidas para os servigos de educacdo do Municipio até ao dia
31 de agosto para que a concessdo dos apoios produza efeitos a partir do dia 1 de setembro.

5. Findo o prazo enunciado no ponto anterior a concessdo dos apoios produzira efeitos nos 15
dias apods a data da rececdo da candidatura e devida aprovacdo em sede de reunido de camara,
de acordo com a legislacao em vigor.

CAPITULO IV

INSCRICAO, FUNCIONAMENTO E UTILIZACAO DO SERVICO DE ATIVIDADES DE ANIMACAO E
APOIO A FAMILIA DA EDUCACAO PRE-ESCOLAR, DA COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA E
ATIVIDADES EXTRA CURRICULARES DO 12 CICLO DO ENSINO BASICO DA REDE PUBLICA DO
CONCELHO DE ALCOCHETE

Artigo 20.2
Principios gerais

1. Designam-se por atividades de animacdo e apoio a familia (AAAF) as atividades destinadas ao
acompanhamento das criancgas que frequentam a educacdo pré-escolar antes e/ou depois do
periodo diario de atividades educativas e durante o periodo de interrup¢do das mesmas.

2. As atividades destinadas a assegurar o acompanhamento dos alunos que frequentam o 12
ciclo do ensino basico antes e/ou depois da componente curricular e extra curricular, bem como
durante os periodos de interrupgdo letiva designam-se de componente de apoio a familia (CAF).

3. SO serd permitido o acesso a Componente de Apoio a Familia aos(as) alunos(as) que,
frequentando o 12 Ciclo do ensino basico, estejam inscritos nas atividades extra curriculares.

4. As atividades extra curriculares no 1.2 ciclo do ensino bdsico sdo gratuitas e de natureza
eminentemente ludica, formativa e cultural incidindo nos dominios desportivo, artistico,
cientifico e tecnoldgico, de ligacdo da escola com o meio, de solidariedade e de voluntariado e
da dimensdo europeia da educacdo de acordo com a legislacdao em vigor.
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Artigo 21.2
Ambito

As presentes normas aplicam-se a todos os pais e encarregados(as) de educacdo de alunos(as)
gue frequentem os servicos de AAAF, CAF e AEC promovidos pelo Municipio.

Artigo 22.2
Candidatura e ato de inscricao

1. A candidatura a frequéncia destes servicos formaliza-se com a inscricdo em boletim préprio.
O periodo de candidatura é divulgado, anualmente, no site da Cdmara Municipal.

2. Apds rececdo da inscricdo o(a) encarregado(a) de educagdo aceita as condi¢gdes do servico,
estipuladas neste regulamento, bem como a tabela de comparticipacdes atualizada anualmente
e divulgada no site do Municipio.

3. Caso, entretanto, apds avaliagdo dos hordrios escolares o(a) encarregado(a) de educagdo nao
necessite do servico devera proceder a anulagdo da inscricdo, formalmente junto dos servigos
de educacdo do Municipio, nos cinco dias Uteis que antecedem o inicio do ano letivo.

4. Quando haja lugar a comparticipacdo, a falta de comunicacdo formal, referida no ponto
anterior, implicard a faturagdo da comparticipacdo do més de setembro, ainda que o(a) aluno(a)
nao frequente o servico.

5. As renovagoes terdo prioridade sobre novas inscri¢des, no caso de serem rececionadas até ao
dia 30 de junho e se ambos os pais/prestadores dos cuidados se encontrem a trabalhar. Apds
esta data qualquer candidatura sera considerada como uma nova inscrigdo.

6. Sdo ainda consideradas renovacdo de inscri¢cdo, nos termos do niumero anterior, as inscricoes
no servico CAF de alunos que tenham frequentado, no ano anterior, o servico AAAF até ao final
do més de julho.

7. O valor estipulado para a comparticipacdo inclui a frequéncia nos periodos de interrupcdo
letiva do Natal, Pascoa e Verdo (com excecdo do més de agosto).

8. Os(as) alunos(as) do Agrupamento de Escolas de Alcochete, externos ao servigo, que queiram
usufruir dos servicos AAAF e CAF durante as interrupgdes letivas deverdao proceder a uma
inscricdo especifica para esse periodo, ficando a sua admissdo sujeita a existéncia de vagas.

9. No ato de inscricdo, para além do respetivo boletim devidamente preenchido, os candidatos
devem formalizar o processo com a apresentacao dos seguintes documentos:

a) Apresentacdo do cartdo de cidaddo do(a) aluno(a) e do(a) encarregado(a) de educacdo;

b) Declaracdo atualizada da(s) entidade(s) patronal(is) comprovando o(s) local(is) e horario(s) de
trabalho dos pais/prestadores de cuidados;

c) As familias abrangidas pelo rendimento social de inser¢do (RSl), devem apresentar os
documentos comprovativos da sua situacao;

\ Alcochete
CIDADE
EDUCADORA



d) Comprovativo do valor da renda de casa ou da presta¢do devida pela aquisicdo de habitacdo
propria;

e) Comprovativo do valor das despesas com aquisicdo de medicamentos de uso continuado, em
caso de doenca croénica;

f) Se, no decorrer do ano letivo, a situacdo laboral dos pais se alterar e vier a beneficiar de
rendimento social de insercdo, subsidio de desemprego, baixa clinica, reforma/pensdo ou se
encontre desempregado sem rendimentos ou altere a sua situacdo profissional, devera
comprovar, documentalmente, a respetiva situacdo, para eventual revisdao dos valores de
comparticipagdo, no prazo de 30 dias Uteis, junto dos servicos de educacdo do Municipio;

g) Em situacOes especiais, certiddo(des) de sentenca judicial de regulacdo do poder paternal ou
tutela.

h) Cdpia da declaragdo de I.R.S. do ano civil anterior a inscricdo no servico, ndo podendo ser
substituida pela nota de liquidagdo. Para efeitos de calculo dos valores de comparticipacdo sdo
considerados os rendimentos auferidos anualmente, a qualquer titulo, por cada um dos
elementos do agregado familiar, de acordo com a legislacdao em vigor;

10. A ndo entrega de documentos comprovativos dos rendimentos dos pais implica a atribuicao
da comparticipagdo familiar maxima.

Artigo 23.2
Prioridades de admissao

1. As admissOes estdo sujeitas a analise de acordo com os seguintes critérios de sele¢do, pelas
seguintes prioridades:

a) Renovacgdes do servico, cujos pais se encontrem ambos a trabalhar;

b) Novas inscricdes de alunos cujos pais se encontrem a exercer fun¢cdes em atividades
profissionais de primeira linha, como médicos(as), enfermeiros(as), bombeiros(as), entre outros,
bem como os(as) alunos(as) referenciados pela CPCJ de Alcochete e devidamente
fundamentados;

c) Alunos(a) cujos pais se encontrem empregados com hordrios laborais incompativeis com o(s)
horario(s) escolar(es) do(s) educando(s);

d) Novas inscrigdes cujos pais se encontrem ambos a trabalhar e tenham irm3os a frequentar o
servico no mesmo estabelecimento de educacao ou de ensino, desde que a inscricdo seja
rececionada dentro do periodo normal de candidatura;

e) Novas inscricdes de alunos cujos pais se encontrem ambos a trabalhar;

f) Data de rececdo do pedido de inscricdo no servico, em que um dos pais tem horario laboral
incompativel com o(s) horario(s) escolar(es) do(s) educando(s);

g) Data de recec¢do do pedido de inscricdo no servico, em que 0s pais se encontram noutras
situacdes laborais;
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2. As admissGes encontram-se ainda sujeitas as vagas disponiveis, conforme o Anexo I.

3. Quando um dos membros do agregado familiar se encontra desempregado, ou no decorrer
do ano letivo passem a situacdo de desempregados deixam de poder usufruir do servico, caso
exista necessidade da vaga para criangas com membros do agregado familiar que se encontram
empregados com horario incompativel com a atividade letiva.

4. N3o serd permitido o acesso ao servico a alunos(as) que, possuem dividas pendentes para
com o Municipio (servigo de refei¢cGes, servico AAAF e CAF).

Artigo 24.2
Admissdo ao servico

Os(as) encarregados(as) de educagdo serdo notificados por e-mail ou por carta sobre a conclusdo
do processo de admissdo. Quando a inscricdo for realizada dentro do periodo normal de
candidatura a notificacdo serd remetida até cinco dias Uteis que antecedem o inicio do ano
letivo.

Artigo 25.2
Funcionamento e horarios
1. O servigo é prestado nos dias Uteis da semana.

2. O numero minimo de criancgas inscritas para se verificar a abertura do servico em cada
estabelecimento de educac¢do/ensino é de oito alunos.

3. Em situagOes excecionais podera o Municipio optar por juntar grupos de alunos da educagdo
pré-escolar e do 12 ciclo do ensino basico.

4. Os servicos AAAF e CAF iniciam-se em data a definir anualmente e cessam no ultimo dia util
de julho. Os alunos que iniciem pela primeira vez a frequéncia da educacgdo pré-escolar nos
estabelecimentos de educacdo do Agrupamento de Escolas de Alcochete sé poderdo frequentar
o servico AAAF no inicio do ano letivo.

5.As atividades extra curriculares iniciam no inicio do ano letivo e cessam quando termina o ano
letivo.

6. Dependendo do nimero de inscri¢cbes existentes para cada estabelecimento, o servico podera
ser concentrado num Unico estabelecimento, sendo os pais e/ou encarregados(as) de educacio
responsdveis pelo transporte de e para o estabelecimento onde o servico seja prestado.

7. Os horarios de funcionamento dos AAAF, CAF e Atividades extra curriculares podem ser
atualizados anualmente, de acordo com os horarios dos estabelecimentos de educacdo e de
ensino ou de acordo com outras circunstancias ou condicionantes dos servicos, sendo
divulgados anualmente no site da Camara.

8. No ambito da alinea anterior, de forma excecional, os servicos podem definir periodos
especificos de entrega e recolha de criancgas para cada estabelecimento de educacdo/ensino.
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9. A prestacdo do servico poderda ser suspensa por motivos excecionais devidamente
fundamentados.

10. O servico AAAF/CAF n3o funciona nos periodos e horarios de componente letiva.

Artigo 26.2
Comparticipacao familiar dos servicos AAAF e CAF

1. A frequéncia do servico AAAF/CAF estd sujeito ao pagamento de uma comparticipacdo
familiar.

2. O montante da comparticipacao familiar referido no nimero 1 estd estabelecido de acordo
com a legislacdo em vigor e é atualizado anualmente e divulgado no site da Camara Municipal.

3. O montante da comparticipacdo familiar serd sempre o mesmo independentemente do
nuimero de horas de frequéncia no servico.

4. O pagamento da comparticipa¢do familiar é efetuado, mensalmente, a partir do inicio da
prestacdo do servigo e até a cessacdo do mesmo.

5. Quando os alunos sé frequentem o servico nos periodos de interrupcdo letiva (Natal, Pascoa
e Verdo), o valor da comparticipacdo sera proporcional ao periodo de interrupgao.

6. Ndo serao ressarcidos montantes pagos, nem descontados valores estipulados no ato da
inscricdo, devido a auséncia de frequéncia, salvo em situacdes devidamente justificadas,
nomeadamente em situacbes de doenca (comprovadas com declaragdo médica). As
justificacOes deverdo ser entregues nos servicos de educagdo da Camara Municipal, no prazo de
15 dias apds a faturagdo desse periodo.

Artigo 27.2
Regras dos pagamentos

1. O pagamento da comparticipacdo familiar é efetuado até ao ultimo dia do més seguinte a que
se referem.

2. Nado havendo lugar ao pagamento da comparticipacdo familiar no prazo referido no niumero
anterior é suspensa a frequéncia do servigo até que seja regularizado o pagamento dos valores
em atraso no prazo de 30 dias. Findo este prazo a inscrigdo no servigo é anulada e os pagamentos
em atraso serdo remetidos para os servicos juridicos do Municipio.

3. Decorridos quinze ou mais dias Uteis da ndao frequéncia sem qualquer justificagao,
cumulativamente com o ndo pagamento da comparticipacdo, determinam que o lugar seja
considerado vago, podendo ser ocupado por um(a) novo(a) aluno(a).

4. No caso de se verificar a ndo frequéncia no servico, serd debitada a comparticipagdo
correspondente até que haja lugar a desisténcia formal junto dos servigos de educac¢do do
Municipio, por parte do(a) encarregado(a) de educag¢do ou que se verifique a situacdo descrita
no ponto 3.
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5. Ainterrupcdo de frequéncia ndo inibe o dever de pagamento de comparticipagées em atraso.

6. O disposto nos nimeros dois e trés nado inibe que sejam acionados os procedimentos legais,
de acordo com a legislacdo em vigor, tendentes a que a Cdmara Municipal se veja ressarcida dos
montantes em divida.

7. O pagamento deve ser efetuado mensalmente nos locais ou pelos meios estipulados pelo
Municipio.

8. Para serem notificados dos pagamentos das comparticipagdes os pais deverdo facultar,
preferencialmente, um endereco eletrénico (e-mail) ou morada da residéncia.

9. O ndo pagamento do servico no prazo de 20 dias apds a data limite de pagamento implica o
acréscimo de 20% no valor da comparticipacdo, a ser adicionado na fatura do més seguinte.

Artigo 28.2
Obrigacdes

1. Os pais/encarregados de educacdo deverdo procurar manter-se informados sobre a evolucio
da criancga, assim como participar em todas as reunides para que sejam convocados.

2. Os pais/encarregados de educacdo estdo obrigados a respeitar os horarios definidos, bem
como seguir as indicacgdes relativas ao funcionamento do servico.

3. Os pais/encarregados de educagdo estdo obrigados a proceder aos pagamentos dos
montantes estipulados, no prazo e pelos meios definidos.

4. Os pais/encarregados de educacdo deverdo consultar a plataforma de ensino assistido por
forma a aferir se existem faturas por liquidar e proceder a liquidagdo das mesmas nos prazos
estipulados no ponto 1 do artigo 27¢.

5. Os atrasos na recolha das criancas, para além do limite do horério definido, nomeadamente
no final do dia, implicam o pagamento de 5 euros por cada periodo de 30 minutos.

6. Quando o estipulado no ponto anterior acontecer recorrentemente, a Camara Municipal
podera decidir suspender a prestacdo deste servigco ao beneficiario em causa.

7. Os contatos dos pais, encarregados de educa¢do e outras pessoas responsaveis pelo
acompanhamento das criancas indicados no boletim de inscricdo devem estar sempre
atualizados para que possam ser contatados sempre que se justifique.

Artigo 29.2
Interrupgoes

1. As interrupcdes letivas (Natal, Pascoa e Verdo) serdo asseguradas e o respetivo periodo de
funcionamento comunicado aos pais e encarregados de educag¢do com a devida antecedéncia.

2. Ainda que o(a) aluno(a) ndo frequente o servico AAAF ou CAF nos periodos de interrupcgdo
letiva ndo ha lugar a desconto na comparticipagdo familiar.
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3. Mediante o numero alunos(as) inscritas nas atividades acima enunciadas, quando justificavel,
o servico pode ser concentrado num ou mais estabelecimentos, sendo os pais e/ou
encarregados de educagdo responsaveis pelo transporte de e para o estabelecimento onde o
servico seja proporcionado.

4. O servico poderd ser interrompido entre dois a trés dias por trimestre para acautelar a limpeza
e manutencao das instalacdes, sendo dado conhecimento das datas aos pais e encarregados de
educac¢do com a devida antecedéncia.

Artigo 30.2
Frequéncia do servico depois do inicio do ano letivo

1. Os(as) alunos(as) poderao iniciar a frequéncia do servigo em qualgquer momento do ano letivo,
desde que se encontrem a frequentar um dos estabelecimentos de educacgdo pré-escolar ou do
1.2 ciclo do Ensino Basico publicos do Concelho de Alcochete, mediante a existéncia de vaga.

2. Esta prerrogativa ndo dispensa que sejam observados os procedimentos descritos no artigo
22.9,

Artigo 31.2
Comunicacdo de desisténcia ou faltas

1. No caso de desisténcias e/ou faltas, os pais/encarregados de educacdo devem observar os
seguintes procedimentos:

a) Caso os pais e encarregados de educacdo pretendam que o(a) aluno(a) deixe de frequentar o
servico, deverdo comunicar esse facto, por escrito, no prazo de sete dias Uteis anteriores a data
em que pretendem desistir do servico;

b) A formalizagdo de desisténcia pode ser realizada presencialmente nos servigcos de educacgao
do Municipio, através do preenchimento do impresso préprio para esse efeito, ou através do e-
mail escolas@cm-alcochete.pt;

¢) O ndo cumprimento do procedimento referido nas alineas a) e b) implica o pagamento integral
da comparticipagdo do respetivo més;

d) Sempre que o(a) aluno(a) ndo usufrua do servico, por motivo de doenca (devidamente
comprovada), por um periodo superior a 10 dias Uteis consecutivos, beneficiara de uma reducdo
no valor da comparticipacdo de acordo com o periodo de auséncia, contabilizado
semanalmente. O comprovativo de doenca devera ser remetido aos servigcos de educag¢do do
Municipio, no prazo de 15 dias Uteis apds a faturacdo desse periodo;

e) Sempre que o(a) aluno(a) ndo usufrua do servico, por motivo de auséncia prolongada do(a)
educador(a), devidamente comunicada aos servicos de educa¢do do Municipio, pelo
Agrupamento de Escolas, por um periodo superior a 10 dias Uteis consecutivos e quando haja a
suspensdo da prestacdo do servico beneficiara de uma redugéo no valor da comparticipacdo, de
acordo com o periodo de auséncia, contabilizado semanalmente.
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Artigo 32.2
Alimentacdo e transporte

O fornecimento de refeicGes e o transporte escolar de alunos(as), sdo servicos auténomos, ndo
estando incluidos nas comparticipacdes do servico de AAAF ou CAF.

Artigo 33.2
Rececdo e entrega dos(as) alunos(as) — Saude, Higiene e Medicamentos

1. Os(As) alunos(as) devem ser entregues nas instalagGes respetivas, a um(a) dos(as) técnicos(as)
responsaveis pelo servico ou a um(a) auxiliar de agdo educativa do estabelecimento.

2. Os(As) alunos(as) sé podem abandonar as instalagdes onde decorrem as atividades quando
entregues as pessoas identificadas no Boletim de Inscricdo ou a alguém devida e previamente
autorizado pelo(a) encarregado(a) de educacdo.

3. A autorizagdo para que os(as) alunos(as) do 12 ciclo possam sair das instalagbes
desacompanhados tem de ser expressa nas cadernetas pelos(as) encarregados(as) de educacao.

4. Se a guarda do(a) aluno(a) estiver a cargo de um sé dos progenitores, o contacto com o outro
s6 ndo sera permitido face a apresentacdo de documento legal comprovativo dessa proibicdo.

5. Sempre que o(a) aluno(a) contrair doenca infectocontagiosa ndo podera frequentar o servico
e, aquando do seu regresso, tera de apresentar uma declaracdo médica atestando que pode
estar em contato com outras criangas.

6. Em caso de acidente ou doenca subita e sempre que a situacdo o justifique, um(a)
funcionario(a) acompanhara o(a) aluno(a) ao hospital mais préximo, avisando-se de imediato o
pai/encarregado(a) de educacido, que devera deslocar-se imediatamente ao estabelecimento de
educacdo e ensino ou ao Hospital, de acordo com a situacdo, a fim de substituir o(a)
funcionario(a) no acompanhamento do(a) aluno(a).

7. Os medicamentos que a crianga tenha de tomar devem ser entregues ao(a) responsavel que
recebe o(a) aluno(a), identificados de forma legivel com nome da crianga, horas, forma e
guantidade de administragdo, acompanhados de fotocdépia da receita médica ou termo de
responsabilidade assinado pelo(a) encarregado(a) de educacdo.

8. Os objetos pessoais de cada aluno(a) devem estar identificados com o nome ou iniciais
(legiveis), para evitar trocas com os dos(as) restantes alunos(as).

9. Os servicos de AAAF, CAF e Atividades Extra Curriculares ndo se responsabilizam pelo
desaparecimento ou deterioracdo de brinquedos ou objetos pessoais de valor (computadores,
telemdveis, relégios, jogos, entre outros) que os(as) alunos(as) tenham trazido de casa e tenham
em seu poder durante a frequéncia das atividades.

10. Qualquer acidente em tempo e espaco escolar esta coberto por seguro.
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Artigo 34.2
Atividades Extra

Em caso de passeios e visitas promovidas no ambito do servigo, os(as) alunos(as) sé poderdo
frequentar mediante o consentimento prévio dos(as) encarregados(as) de educagdo, bem como
da liquidagao da verba que for definida para o efeito.

Artigo 35.2
Direitos e Deveres dos(as) funcionarios(as)
1. O(A) funcionario(a) tem direito a:

a) Ser respeitado pelos membros dos 6rgdos competentes, colegas, alunos(as), encarregados(as)
de educagdo e pessoal auxiliar.

2. O(A) funcionario(a) deve:

a) Respeitar a confidencialidade de informacgGes relativas aos(as) alunos(as) e respetivas
familias;

b) Respeitar os membros dos drgdos competentes, colegas, alunos(as), encarregados(as) de
educagdo e pessoal auxiliar;

c) Ser cuidadoso e correto na linguagem, nas atitudes e relagdes humanas;
d) Cumprir o definido no Plano Anual de Atividades, no contexto da sua autonomia;
e) Saber cativar e estimular os(as) alunos(as), ndo devendo utilizar a coagao fisica ou psicoldgica;

f) Ser responsavel pela divulgacdo de atividades, comunicages/autoriza¢bes de e para os pais
e encarregados(as) de educagao;

g) Atender os pais e encarregados(as) de educagdo, no intuito de promover e facilitar a
articulagdo entre a escola e a familia, sem prejuizo do regular funcionamento das atividades.

Artigo 36.2
Casos omissos

Os casos omissos neste regulamento serdo alvo de decisdo do executivo camardrio.

Artigo 37.2
Disposigdes finais

O desconhecimento do presente regulamento ndo justifica o incumprimento das condi¢des nele
constantes. Todas as situagdes ndo previstas neste regulamento serdo resolvidas pela Camara
Municipal.
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Artigo 382
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia Util seguinte a data da sua publicagdo no Diario
da Republica.
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ANEXO |

Limite de admissdes por estabelecimento de educacao e ensino e ciclo de escolaridade

Estabelecimento

Ciclo de Educag¢io/Ensino

N.2 de admissGes

J.1. da Restauragao Pré-escolar 30
EB1 da Restauragao 12 Ciclo do Ensino Basico 60
J.l. do Passil Pré-escolar 15

Pré-escolar 15
EB1/J.1 n21 de Alcochete

12 Ciclo do Ensino Basico 20

Pré-escolar 30
EB1 n22 de Alcochete

12 Ciclo do Ensino Basico 40
J.I. de S&o Francisco Pré-escolar 60
EB1 de S&o Francisco 12 Ciclo do Ensino Basico 60
EB1 do Samouco 12 Ciclo do Ensino Basico 30
J.I. do Samouco Pré-escolar 60
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