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1 Introducao

Pretende-se com este documento explicitar, e demonstrar, o funcionamento da Area reservada ao
perfil de Encarregado de Educacdo, bem como os seus diversos médulos, do Sistema Integrado de
Gestdo e Apresendizagem - SIGA.

Para aceder a Plataforma SIGA devera escrever o endereco siga.edubox.pt na barra de enderecos do
seu navegador (por ex. Google Chrome) e nos espacos indicados, o /ogin/ utilizador e a palavra-chave

(cf. Figura 1).

Inicie aqui a sua sessdo

Utilizador
Palavra-

chave

Figura 1 — Area de acesso & Plataforma SIGA.
2 Area de Encarregado de Educacao

A plataforma permite que seja criada uma area especifica para pais e encarregados de educacdo
através da qual terdo acesso a todo um conjunto de informacdes disponibilizadas que se relacionam
com a vivéncia escolar do seu educando.

Desta forma, passaremos a analise dos moédulos, e respetivas funcionalidades, que poderemos

encontrar numa érea de encarregado de educacao.
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2.1 Médulo Area Pessoal

Para poder visualizar o médulo Area Pessoal dever4d aceder a Plataforma através do perfil de
Encarregado de Educacdo. Seguidamente, no menu lateral, clique na opcdo Area Pessoal (cf. figura

2). Desta forma, surgird uma janela com a listagem dos modulos disponiveis, na qual devera clicar

em Meus dados (cf. figura 3).

. ‘APRESENTACAO ‘Aimio
i
I ()‘! meus dados multibanco registos
»* Area Pessosl de Encaregado de Educacio 521
. EB1 Edubox
area pessoal
meus dados multibanco
RESUMO RESUMO

Este mddulo permite-lhe consultar efou editar 0s seus Este mddulo permite-lhe  consultar a informacio
dados pessoais. referente aos dados do Multibanco.

QUESTIONARIO

RESUMO
TRANSPORTES

Este médulo permite-lne consultar as as requisicies,
assiduidades, pagamentos registadas relativamente a
unidades de escaldes da aco social.

Figura 2 — Janela Area Pessoal.
2.1.1 Meus dados

Nesta area, o Encarregado de Educagdo podera consultar e/ ou editar todos os dados pessoais que

se encontrem registados na Plataforma, bem como visualizar e/ ou alterar a palavra-chave de

acesso a area.

. ‘APRESENTACAO iAimi
i
( : meus dados multibanco registos
.’ Area Pessos| de Encamegsdo de Educacio @ 1837
. EB1 Edubox
area pessoal

m m’ multibanco

CANDIDATURAS RESUMD RESUMO

— Este mddulo permite-lhe consultar e/ou editar os seus Este mddulo permite-lhe consultar a  informacio
dados pessoais. referente aos dados do Multibanco.

EMENTAS

QUESTIONARIO
RESUMO

Este mddulo permite-lhe consultar as as requisiciies,
assiduidades, pagamentos registadas relativamente a
unidades de escaldes da acdo social.

Figura 3 —"Meus dados” no médulo Area Pessoal.
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2.1.2 Multibanco

O campo Multibanco, ainda dentro da mesma area, pode consultar referéncias multibanco com vista

a possibilitar, ao utilizador, uma mais comoda forma de pagamento dos diversos servi¢os usufruidos

pelo seu educando (refei¢bes, transportes).

2, ‘APRESENTAGAO B B RO
c : meus dados multibanco registos
»* Area Fessosl de Encanegado de Educscdo HER ]
. EB1 Edubox
area pessoal
meus dados muiinanco
CANDIDATURAS RESUMC RESUMC
e — Este mddulo permite-lhe consultar efou editar o5 seus Este mddulo permite-lhe  consultar a informacio
dados pessoais. referente aos dados do Multibanco.
EMENTAS
= registos
QUESTIONARIO
RESUMC
TRANSPORTES Este mddulo permite-lhe consultar as as requisicies,
assiduidades, pagamentos registadas relativamente a
unidades de escaldes da acio social.
Figura 3 — Area multibanco no médulo Area Pessoal.
meus dados  multibanco registos SASA - MARA - 2Am
Area Pessoal de KRS
. . Escola EB1
area pesscal » multibanco

COoNSULTAR 05 DADOS DE MULTIBANCO

- Refeicies

Enticlade: 21400
Referéncia: 610 456 611

Figura 4 - Exemplo de uma referéncia multibanco gerada para o pagamento de refei¢des.
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2.1.3 Registos

Na area seguinte, Registos, é permitido ao utilizador consultar todas as requisicdes efetuadas, a

assiduidade do seu educando, bem como todos os pagamentos efetuados, relativos as unidades de

escal6es da acdo social a que estejam inscritos (cf. figuras 5 e 6).

2, ‘APRESENTAGAO i AiRiO
| ()‘! meus dados multibanco registos
g Area Pessoal de Encaregade de Educagio H L)
. EB1 Edubax
ares pessoal
ACA AL
meus dados multibanco
CANDIDATURAS RESUMO RESUMO
T Este mddulo permite-lhe consultar efou editar os seus Este madulo permite-lhe consultar a informacio
dados pessoais. referente aos dados do Multibanco.

EMENTAS

cesTAD 'eg Blns ‘

QUESTIOMNARID

RESUMO

TRANSPORTES

Este mddulo permite-lhe consultar as as requisicies,
assiduidades, pagamentos registadas relativamente a
unidades de escal@es da acdo social.

Figura 5 - Mddulo registos na area pessoal.

Dentro desta area podera, também, fazer consulta de movimentos, visualizar faturas pagas e a

pagamento, bem como proceder a emissdo dos respetivos recibos.

Desta forma, ao selecionar a opcédo registos, surgird uma janela como a que se apresenta abaixo (cf.

figura 6) onde podera selecionar uma, de trés opcoes:

Escaldao — permite a consulta do escaldo do aluno;

Mapa de pagamentos — apresenta um mapa anual de consumos (cf. figura 7);

Pagamentos — podera efetuar consulta de movimentos, consultar e imprimir faturas e recibos (cf.

figuras 8, 9 e 10).
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@ Unidades @ Grau de ensino |/ Funcionérios @Agrupamemtn
refeigies - almoga ne s e
@Turma / Funciondrios

selecione uma turma -

QEscn\a

-

& um grau de ensir| 7 s < um agrupame

LISTA DE RESULTADOS
Selecionados: o

Co

) escalo sem escalio
[3 Mapa de pagamentos

B Pagamentos

Figura 6 — Opcdes disponiveis dentro da area de registos: Escalao; Mapa de pagamentos;

Pagamentos.

Mapa anual Hare: saldo: 3,006

Agrupamento: Agrupamento de Escolas
) Histirica de consumas

®

Escola Escola EB1
Tct;r::e Ensino::’:jjo do ensino basico (L Atual [3AA0 - Bscola EBT ARSI T | Forramentas
“ Escalio atual; sem escalio S@intervalo 1 7-12-2013 | 31-08-2014 @ E
FDu 12 3 4 5 6 7 8 8 1011 1213 14 16 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 gou [l
Set oo 0000 O000€ O000€ 0006 o000cflnS
Out 0o 0000 0,00€ 0,00€ O,00€ 0,006 RIS
Nov ola 0000 000€E 00DE 000 0,006 RIS
Dez 101 meme e, ENEM 0 0 0 0 00 oooe 000€ 0oocfRR
Jan 2z it itte 19t 17ha i infa infa it infe nfo infa tnfs e AN VA Al © 0 0 0 13146 000e 0006 15.00€ NGRS
Fev znzn RV BV A o vyvvVvVvV vV vV YVSAYS 190 0 0 27.74€ 000€ 0006 0,006 EECES
Mar 212 1o S e W vyvvVvVvV vV vV AV ll50 0 0 2628€ o000¢ 0006 5500¢[ELTS
Abr on'm vy 150 150 151 1ot 1ot o e e 1200 18t 1afo 1efa EONEEEON ¢ 0 0 0 584 0006 0006 0,00cf DS
Mai 2121 o 400 1200 150 1APe vare VA0 PG Wota 1ato Inte 7% 200 1500 1aPe vare e PG 100 116 Inte 3.00€
Jun a2 e o I Wve v R oo (ot e Tt ol col L S 0 0 0 0 000€ 0006 0006 0.00€ERE
Jul 2z {afe Inba Inta infa 1At it e it fafa R 1R 1A fova o it It 1aPe 1nfe 1afe {¥lo 1Afa i3ta infa 3.008
Ago oz il s infs 14a infa infa 17t infe il info 7% I1nta Afa 1APa 1nfe {30e fa tPa Infa Inte 0 00 0 DO0€E 0006 DODE 0.00€ENEREY
0 Legenda Sem Informacio
Escalio A @ Requisicio
Escalio B @ Sem requisicio
Sem escaldo
Sem inscricdo
Figura 7 — Exemplo de um mapa anual de requisicdo de refei¢cdes onde é possivel consultar o
historico de consumos e o respetivo saldo.
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V105020

Grau de ensino: 17 ciclo do ensino basico MIF:

Pagamentos J— e cauacto

Escola: v | Morada:

Turma:
Saldos Lista de movimentos
Saldo total: 0,00 € @ N Doc - Q
unidade mensal. apagar saldo

Nao existem registos.

refeighes -almogo 0,00€ 000€
° utilizador inscrito Escaldo: sem escalao

Figura 8 — Exemplo da janela de Consulta de movimentos, inserida na drea de pagamentos.

Consulta de movimentos Faturas

IS IWI

~ ’

Consulta de agamento de Pagamento parcial
faturas faturas de faturas
Modo consulta. Modo consulta, sem acesso. Sem permissoes de acesso.

Figura 9 — Exemplo da janela de Consulta de faturas, inserida na area de pagamentos.

Consulta de movimentos Faturas

Q Consulta de faturas

Sodo total: ,00 € O =

Gerar recibos

Y

n® doc doy valor data emissdo més estado data pagamento | recibo rédito  valor a pagar detalhes
£2014/3301 438¢€ 13-03-2014 marco (] o704 | @ 0,00€ @
E2014/2527 2020€ 28-02-2014 fevereiro (V] 01072014 | (@ [x] 0,00€ ®
E2014A/681 E 30,00€ 08-05-2014 maio (%] - (%] (] 0,00€ ®

Figura 10 — Ao consultar a opcdo Faturas podera imprimir os respetivos comprovativos, sejam

faturas e/ou recibos, dos montantes pagos ou a pagamento.
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Fatura FT N® E2014/2527

Data Emissao: 28022014

fevereiro
ME MULTBANC
wmﬂml"ﬂlﬂl‘mbﬂﬂmﬁw na Tesourarka da
Cémara Municipal de 00,/01/2014 2 01/01/2004. Hordno da
Tesouraria: 3hD0 is 1EhDD Agrupamento:
Entidade: 21401 Excola
Referéncia: 440048288 Ana:
Montante: 29,2 Turma
Informagao do aluno
Moma:
Morada:
CP:
MIF:
Periodo de Faturagdo: 01/01/2014 a 31/01/2014
Descrigao Quant. P. Unitario Valor
refaigbes-almogo (sem escaldo) 20 146 € 2820€
Total Fatura 2020 €
* Refeighes - Isento de IVA, 09 O do art® 9 do CIVA
O funcionario Total liquido Total a pagar
2920 € 2820 €

Figura 11 — Exemplo de uma fatura gerada na Plataforma SIGA.
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2.2 Moédulo Acao Social

2.2.1 IRS

No moddulo seguinte, Acao Social, encontramos duas areas distintas. Na &rea relativa ao IRS, é

permitido ao Encarregado de Educacdo consultar e proceder a emissdo da respetiva declaracao, para

efeitos fiscais, com os valores totais despendidos com o seu educando (cf. figura 12). Para o efeito,

devera definir o periodo de tempo, selecionando uma data de inicio e uma data de fim e selecionar

a opcao Emitir Declaracdes (cf. figura 13). Caso tenha mais do que um Educando, podera emitir todos

0s comprovativos, simultaneamente.

(3 ‘APRESENTACAO i imi

] registos

y

k.’ Area Pesscal de Encamegado de Educagdc 14T
EBE1 Edubox

=cdo social

foo s ' registos

AREA PESSOAL

CANDIDATURAS RESUMC RESUMOD

. Area de emissdo das declaraches de IRS para os seus Este mddulo permite-lhe consultar as as requisicies,
educandos. assiduidades, pagamentos registadas relativamente a

EMENTAS unidades de escaldes da acio social.

GESTAD

QUESTIONARID

TRANSPORTES

Figura 12 — Area IRS disponivel no médulo Acdo Social.

IRS
Ares Pessosl de Enceregsdo de Educacic : iTE3
u . EB1 Edubox
acac social » RS
Periono o ConsiDERAR
Emitir Decla
Figura 13 - Definicdo do periodo, a considerar, para emissdo da declaracdo de irs.
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Fechar

4 4 1 of1 b bl @ Find | next B~ (%)

GOVERNO DE
? PORTUGAL

R 5> 8
=
T,

DECLARACAO

PARA OS EFEITOS DO ARTIGO 83° DO CODIGO DO IMPOSTC SOBRE RENDIMENTO DE PESS0AS SINGULARES, DECLARA-SE
GUE O(A) ALUNG(A) FREQUENTOU ESTE ESTABELECIMENTO DE ENSING DURANTE O
PERIODO DE 01/01/2013 A 31/12/2013, TENDG PAGO A(S) SEGUINTE(S) IMPORTANCIA(S):

CATEGORIA VALOR
REFEICOES 33,42 €
PROLONGAMENTG DE HORARIO 0,00 €
TRANSPORTES ESCOLARES 0,00 €

TOTAL 33,42 €

Figura 14 — Exemplo de uma declaracdo de IRS emitida através da area de acdo social.

e
edU‘BOX MORADA | Pavilhdo 1, Universidade de Aveiro, Campus de Santiago 3810-193 Aveiro
o TELEFONE +351 234 380 309 | FAX +351 234 401 529
EMAIL geral@edubox.pt | WEB www.edubox.pt



2.3 Médulo Ementas

2.3.1 Semanal

Neste moédulo, o Encarregado de Educacdo podera visualizar a ementa semanal, disponibilizada pela

empresa responsavel, para as refeicdes do seu educado (cf. figuras 15 e 16).

= ‘APRESENTACAO im0
L
’t
- Ares Pesscal de Encamegadeo de E:Iuc:sgé: 12:03
EB1 Edubox
ementas
ACAD sOCIAL -,/
semanal |
—
Este madulo permite-lhe consultar as ementas.
|Barr.as
GESTAD
Figura 15 — Consulta da ementa semanal, no médulo Ementas.
Cémara Municipal
EMENTA - CONFEGAQ LOCAL
ANO LETIVO 2013-2014
Segunda-Feira Terga-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira
03°03°2014 Fr 04°03°2014 aem 05°03'2014 e 06°03°2014 aam 07'03°2014 s
soma “aijta vorde. 108  Grn com espinatres 200 ?_:':Ulm'm 106 |Ganja com massithas. 196
e v menida com famibre @ salsicha | 261317 S | Granadeira na tame. 203/e0g |Hemblnguer de m 88117 |Passéis de bacalhau 2580003
Cmmnighe ¢ arroz de endihas, mikho @ cenoura A55E5 308324 altace 357/501 |amoz de cenoura @ salada mista A53/568
Fruta da época &0 Fruta da época 60 |Fnsadadpoca 60 |logurie de aromas B
107032014 Pyt 11032014 Pyt 12°03°2014 Pt 137032014 v 1403°2014 Pt
Scpa 102 [Jullana 104 |Feijan 182 206  |Greme de cencura com amaz 106
[P sbos | 363331 (Empada 571m13 [sitioho 2577278 |Fescasa 4 Gomes de 84 asaiag |Came fde o ploscs estfacs | anarzss
Guarnigaa 1 masza macamunas & conoura com o (oo e || ke e 570/535 | ceroura ralada 54 |amoz branco ¢ cenoura cozida 457/562
Sobremesa Fruta da época 50  |Gelatina 110 |Fruta da época 60 |logurie de aromas 8% |Frusada época &0
17°03°2014 P 18°03°2014 aom 19°03°2014 vl 20°03°2014 e 21°03*2014 e
scpa (oo e eempetin s cubinkesn e || | s b et 215 |Hartaliga 112 |Crome du logumes 11z |ercoks 102
’Pm | Arroz de cagdo @ delicias do mar ‘542748 @ quete 534736 | Py 238325 Az cle comne s sabslchei S Pete assado / estufade (granadeio) | 203226
Guarnigao § 2 concura)
" h | salada mista. k-] salada de omate 53 | batata cozida e feljdo verde 187205 | batata cozida @ feljdo verde: 258277
Sobremesa Fruta da época B0 [Frutada época 60 |Frusada época 60 |Salada de tutas 205 |Aeroz dooe Ford
Figura 16 — Exemplo de um mapa de ementas.
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2.4 Modulo Gestao

2.4.1 Meus educ

No moédulo de Gestdo o Encarregado de Educacdo terd acesso a opcdo meus educandos.

Na area meus educandos, o utilizador terd a possibilidade de visualizar os dados do(s) seu(s)
educando(s) e poderéa atualizar a informacdo disponibilizada, sempre que considerar necesséario (cf.

figura 17 e 18).

%, ‘APRESENTACAO AR
CD: meus educ. umarios
»* - —
Area Pesscal de Encamegado de Educacao H 4 )
. EE1 Edubox
gestio
ACAD SOCIAL ’
AREA PESSOAL s"m allns
CANDIDATURAS RESUMO RESUMO
e — Este médulo permite-lhe consultar efou editar os dados  Este mddulo permite-lhe consultar os sumarios da(s)
dos seus educandos. turmas do(s) seu(s) educandos(s)

EMENTAS

QUESTIONARID

TRANSPORTES

Figura 17 — Médulo Gestdo, area meus educandos.

Meu(s] educandols)

ConsuLTar 05 DADOS Do(s) MEU(s) EDUCANDO(S)

Nome o EDUCANDD

Fd'rtari«lunu

Nove hang
HKEXXEXX
Morapa
g
Locaunane PPRRPRRP

S — oo oo

——
Sexo ) masculino ‘® feminino
Mome uTiLzanor ual73%19

Figura 18 — Consulta e/ ou edicdo de dados pessoais do educando.
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